MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
YAYIN KOMiSYONU DERS KiTABI, DERS NOTU VE
YARDIMCI DERS KIiTABI YAYIN ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Mehmet Akif Ersoy Universitesi Yaym
Komisyonu'nun olusumu, gorev, yetki ve ¢alisma esaslar1 ile Mehmet Akif Ersoy Universitesi
ile bagli birimlerinde yayimlanacak olan ders kitaplari, ders notlar1 ve yardimeci ders
kitaplarinin yayin esaslarin1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yé&nerge; Mehmet Akif Ersoy Universitesi Yayin Komisyonu'nun
olusum ve ¢alisma esaslar1 ile ders kitaplari, ders notlar1 ve yardimci ders kitaplarinin yayimn
esaslarina iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonerge, Yiiksekogretim Kurulu tarafindan hazirlanip 3 Subat
1984 tarih ve 18301 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige giren Universiteler Yayin
Yonetmeligi'nin 2'inci maddesinin 2'inci fikrasi ile 2547 sayili Kanunun 14'liincii maddesi
hiikiimlerine gore hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonergede gegen;

a) Rektorliik: Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektorliigiinii,

b) Universite: Mehmet Akif Ersoy Universitesi'ni,

¢) Universite Yonetim Kurulu: Mehmet Akif Ersoy Universitesi Y&netim Kurulu'nu,

¢) Universiteler Yayimn Yo6netmeligi: 3 Subat 1984 tarih ve 18301 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanarak yiiriirliige giren Universiteler Yaymn Y®dnetmeligi'ni ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Universite Yayin Komisyonunun Olusumu, Gorev ve Yetkileri

Universite yayin komisyonu

MADDE 5 — (1) Universite Yaym Komisyonu bir Rektdr Yardimeisinin baskanliginda
Universite Yonetim Kurulunun kendi iiyeleri arasindan belirleyecegi iki 6gretim {iyesinden
olusur.

(2) Segilen tiyelerin gorev sireleri, Universite Yonetim Kurulu iiyelikleri ile sinirhidir.

(3) Universite Yaym Komisyonunun kararlar1 Universite Yonetim Kurulu'nun onayi ile
kesinlesir.



Universite yayin komisyonunun gorev ve yetkileri

MADDE 6 — (1) Universite Yaym Komisyonunun gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Basima hazir olarak gelen eserleri inceleyerek nitelik ve egitim-6gretim ihtiyaclar
yoniinden yayima uygun olup olmadigina karar verir.

b) Eserlerin bu yonergede belirtilen gruplardan hangisine girdigini saptar; basim sirasi
baski adeti ve basilma sekli hakkinda karar verir.

c¢) Basilan eserlerin maliyet hesabini ve satig fiyatini belirler.

¢) Universiteler Yaymn Yoénetmeligi'nin ilgili maddeleri uyarinca telif haklarini hesaplar
ve 6deme seklini belirler.

d) Kitap satis1 yapan kuruluslara satilacak kitaplarin indirim oranin belirler.

e) Basilan eserlerin Universiteler Yaymn Y&netmeligi'nde belirlenen kurum ve
kuruluglara dagitimini yapar ve yaptirir.

UCUNCU BOLUM
Yayin Tiirleri, Basvurular, Inceleme, Degisiklik, Iade, Yayin Karari ve Telif

Yayin tiirleri

MADDE 7 — (1) Mehmet Akif Ersoy Universitesi tarafindan yayinlanacak eserler
oncelik sirasiyla ders kitaplari, ders notlart ve yardimci ders kitaplaridir.

a) Ders kitabi1: Herhangi bir egitim programinda okutulan bir veya birka¢ dersin
icerigindeki konularla dogrudan baglantili telif eserlerdir.

b) Ders notu: Egitim programlarinda okutulan bir veya birkag dersin igerigindeki
konulart dogrudan ya da dolayli olarak kapsayan ancak heniiz kitap olabilmenin kosullarina
ulasamamuis notlar ile bir dersin uygulama ve laboratuar programlari ile baglantili notlardir.

¢) Yardima kitap: Egitim programlarinda okutulan bir veya birkag dersin igerigindeki
konularla dogrudan veya dolayli olarak baglantili telif eserlerdir.

Yayin basvurular:

MADDE 8 — (1) Universiteler Yayin Yonetmeligi'ne gore Mehmet Akif Ersoy
Universitesi tarafindan yayinlanmas: istenilen ders kitaplari, ders notlar1 ve yardimci ders
kitaplarinin yazarlar1 eserlerini gorevli bulunduklari Bolim Bagkanligina dort niisha olarak
dosya halinde sunarlar. Bu dosyaya yazar tarafindan diizenlenip imzalanmis bulunan "Yayn
Sunus Belgesi"( Form Ek 1) eklenir.

(2) Yaymn dosyast ve Yaym Sunus Belgesi Boliim Bagkani tarafindan ilgisine gore
Dekan, Enstitii Miidiirti veya Yiiksekokul Miidiirii kanaliyla Rektorliige gonderilir.

(3) Akademik unvani olmayan &gretim gorevlileri, okutmanlar ve diger Ogretim
yardimcilar tarafindan hazirlanan eserlerin dosyasina Boliim Bagkaninin goriisii de eklenir.

Eserlerin incelenmesi

MADDE 9 — (1) Universite Yayin Komisyonu; bir eserin Mehmet Akif Ersoy
Universitesi yayini olarak basilip basilamayacagi hususunda degerlendirmede bulunmalari i¢in
yayimu istenen eserin ilgili oldugu bilim alaninda iki 6gretim iiyesini hakem olarak belirler.

(2) Hakem 6gretim tiyelerinin bagvuru sahibi yazarlardan {ist unvanda olmalarina 6zen
gosterilir. Hakemler kabul, ret veya yazili olarak belirtilen degisiklik Onerilerinin yapilmasi
halinde kosullu kabul tarzindaki gériislerini iki ay iginde Universite Yaym Komisyonu'na
bildirirler.



Eser hakkinda degisiklik onerisi

MADDE 10 - (1) Universite Yaym Komisyonu degisiklik yapildiktan sonra
yayimlanmasi uygun goriilen eserler i¢in getirilen Onerileri yazara en kisa siirede iletir. Yazar
diizelttigi metnini veya kars1 goriislerini belirten yazisini ilgili hakemlere gonderilmek tizere
Universite Yaymn Komisyonuna geri verir. iki hakemden birinin ret karar1 veya degisiklik
onerisinde 1srar1 halinde eser {i¢iincii hakeme gonderilir.

Eserin yayin karar

MADDE 11- (1) Eserin yaymmlanip yayimmlanmamasit konusundaki nihai karar,
Universiteler Yaym Y&netmeliginin 3'iincii maddesinin (a) ve (b) fikralarma gére Universite
Yaym Komisyonuna aittir. Karar Universite Yonetim Kurulu'nun onayu ile yiiriirliige girer.

Eserin saklanmasi
MADDE 12- (1) Universite Yaymn Komisyonuna ulasan eserler ve eserler hakkindaki
yazigmalar Universite Yayin Komisyonu tarafindan iki yil siire ile saklanr.

Telif hakki
. MADDE 13 (1)Yaymnlarn telif hakk: hesaplamalari, diizeltilmis kopyalar esas alinarak,
Universiteler Yaym Yo6netmeligine gore Universite Yaym Komisyonunca yapilir.

Eserin iiniversite disinda basimi

MADDE 14- (Degisik: MAKU-06.06.2013-185/1 (1) Universite Yaymn Komisyonu
bagvurunun yapildig1 takvim yili icinde yayimlatamayacagi veya yayimlayamayacagi eserlerin
(ders kitabi, ders notu ve yardimci kitab1) iiniversite disinda yayimlanmasina izin verir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Personel ihtiyaci

MADDE 15- (1) Universite Yayin Komisyonu g¢alismalarimi yiiriitmek igin 6gretim
elemanlari ile diger idari personelin hizmetlerinden yararlanir. Gerektiginde meslek guruplarina
gore gecici alt komisyonlar kurabilir.

Yiirirlik )
MADDE 16- (1) Bu yonerge Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosunca kabul
edildigi tarihte yiirlirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17- (1)Bu yénerge hiikiimlerini Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektérii
yuriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin
Tarihi Sayisi
28/05/2008 43/1
Yonergede Degisiklik Yapilan Senato Kararinin
Tarihi Sayisi
06/06/2013 185/1




Form Ek 1: Yayin Sunus Belgesi

MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
YAYIN SUNUS BELGESI

1. Eserin Adz:

3. Dersin Okutuldugu Yariyil:

4. Eserde kullanilan formiil, notasyon ve birimler uluslararasi standartlara uygun
mudur?

[ Evet [1 Hayir

5. Onceden yaymlanmis baska eserlerden telif haklarma girebilecek diizeyde alintilar
var midir?

[l Evet [1 Hayir

6. Eser daha 6nce bagka bir kurumca yayinlanmis midir?

[l Evet [1 Hayir

7. Tercime mahiyetindeki ders kitabi/yardime1 ders kitabinin hukuki izni alinmis midir?
(Yazili belge

eklenmelidir.)

[l Evet [1 Hayir

8. Eser Mehmet Akif Ersoy Universitesi yaymm olarak basildigi takdirde kag yil
kullanilacagini

diisiiniiyorsunuz?

1-3yil [0 4-5y1l 11 6-10 y1l

9. Bir egitim-0gretim doneminde satilabilecek kitap say1sl:

10. Istenilen baski SAYISI: ...........ccoevrveveriererrierersisereseeenns

Eserin tiim sorumlulugu yazara aittir.

Ad1 Soyadi, Unvani:

Birimi:

Boliimii-Anabilim Dal:

Tarih :

imza :

YAZIM VE DIZGi TEKNIGI

Basilmak iizere Rektorliige gonderilen biitiin eserler asagidaki yazim ve dizgi
teknigine gore

hazirlanmahdir.

] Eser birinci hamur kagida basilmahdir.

] Eserin her sayfasinda yer alan metin

12,5 x 20,5 (harf boyutu 9-12 punto) ya da

16,5 x 26,5 cm’lik (harf boyutu 12 punto) bir alam kapsamahdir.



] Sayfa numarasi bu alan icinde yer almahdir.

[] Sayfa numarasiyla son satir arasindaki arahk yazida kullanmilan arahgin iki kati
olmahdir.

[] Tek numaralar sayfanin sag alt, ¢ift numaralar ise sayfanin sol alt kosesinde yer
almahdir.

(1 Sekil (fotograf, harita, grafik vb.) ve cizelgeler sayfa diizeni icinde
yerlestirilmelidir.

] Harf karakteri koyu ve dolgun olmahdar.

NOT: Ogretim elemanlarinin MAKU Yaymm olarak basilmasim istedikleri ders
kitaplari i¢cin

Basvuru Formu'nukitaplari icin

Basvuru Formu'nu doldurmalari gerekmektedir.



