BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULLARI STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amacg
MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek
Yiiksekokullarinda 6grenim goren 6grencilerin kendi programlari ile ilgili is yerlerinde ve okul
biinyesinde mesleki bilgi ve becerilerini artirmalarini, ig yerlerine uyum saglamalarin
kolaylagtirmak amaciyla programlanan staj calismalarini diizenler.
Kapsam
MADDE 2- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek Yiiksekokullart
Ogrencilerinin yurt ici ve yurt disindaki is yerlerinde yapacaklar1 egitim, uygulama ve stajlarla
ilgili faaliyet ve esaslar1 kapsar.
Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonerge 22 Mayis 2002 Tarih ve 24762 sayili Resmi Gazete’de
yayinlanan Mesleki ve Teknik Okullar1 Y6netmeligi, 31 Mayis 2006 tarih ve 5510 sayil1 Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu ve 20 Haziran 2012 tarih ve 6331 sayili is Saghg
ve Glivenligi Kanunu’nu, 17 Haziran 2021 tarih ve 31514 sayili Yiiksekogretimde Uygulamali
Egitimler Cerceve Yonetmeligi, Ulusal Staj Programi Uygulama Yo6nergesi, Burdur Mehmet
Akif Ersoy Universitesi Uygulamali Egitimler Cergeve Yénergesi ve Burdur Mehmet Akif
Ersoy Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin 16.
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.
Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;
a) Akademik Birim Staj Sigorta Sorumlusu: Sigorta islemlerinin denetim ve takibini
yapan idari memuru,
b) Boliim: Amag, kapsam ve nitelik yoniinden bir biitlin teskil eden programlardan
olusan; meslek yiiksekokullarinin egitim ve 6gretim birimini,
¢) Boliim Baskanz: {lgili bdliim baskanini,
¢) MYO: Ilgili Meslek Yiiksekokulunu,
d) Miidiir: ilgili Meslek Yiiksekokulu Miidiiriinii,
e) MYO Yonetim Kurulu: Ilgili Meslek Yiiksekokulu Y&netim kurulunu,
f) OBS: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi 6grenci bilgi sistemini,
g) Program: Belirli bir meslek alaninda uzmanlagsmis teknik bilgi ve becerilere sahip
bireyler yetistirmek amaciyla egitim veren, genellikle iki y1l siiren 6nlisans diploma programini,
g) Program Staj Komisyonu: Ilgili programin &gretim elemanlarindan olusan
komisyonu,
h) Rektor: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektoriinii,
1) Senato: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosunu,
1) Stajyer: Staj yapan 6grenciyi,
j) Staj yeri/Is yeri: Ogrencinin staj yaptig1 yurt ici veya yurt dis1 kurum/kurulusu,
k) Staj yeri amiri: Staj yapilan yurt i¢i veya dis1 kurum/kurulusun yetkilisini,



1) Ulusal Staj Programi: Tiirkiye Cumhuriyeti Cumhurbaskanli1 insan Kaynaklari
Ofisi tarafindan diizenlenen staj programini,
m) Universite: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesini,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Program staj komisyonun gorev ve sorumluluklari

MADDE 5- (1) Her program i¢in ayr1 olmak {izere ilgili boliim bagkani tarafindan
belirlenen biri bagkan olmak {iizere {i¢ Ogretim elemanindan olusur. Program &gretim
elemanlarinin yeterli olmadigi durumlarda boliim baskaninin onerisi ile diger programlardan
veya kurum dis1 meslek derslerine gorevlendirilen 6gretim elemanlarindan olusturulabilir.
Program staj komisyonunun gorevleri sunlardir:

a) Staj komisyonlar1 her staj doneminin baslamasindan Once toplanarak ilgili staj
donemi i¢in hazirliklarini yapar.

b) Stajlarin yonerge usul ve hiikiimlerine uygun olarak diizenli bir sekilde siirdiiriilmesi
icin gerekli onlemleri alir.

c¢) Ogrencilerin staj basvurusunu degerlendirir ve stajla ilgili nihai degerlendirmeleri

yapar. Staj Komisyonu’nun kararlar1 oy ¢coklugu ile alinir.

Is yerinin stajla ilgili gorev ve sorumluluklari

MADDE 6- (1) Is yerinin stajla ilgili sorumluluklar1 sunlardir:

a) Stajyer 0grencilere, meslek disiplinlerinin aktarilmasini saglar.

b) Stajyer 0Ogrencilerin gilinliik olarak tuttuklar1 staj dosyalarinin ve yaptiklari
faaliyetlerin denetlenmesini saglar ve onaylar.

c¢) Stajyer 6grenci kabul edecek isyeri kendi personeline sagladigi konaklama, beslenme
ve sosyal olanaklardan stajyer 6grencilerin de yararlanmasi i¢in gerekli ¢cabay1 gosterir.

¢) Stajyer Ogrencilerin stajlarini, yOnerge esaslarina ve staj yeri kurallarma gore
yapabilmeleri icin bir staj yeri amiri gérevlendirir.

d) Stajlarini tamamlayan 6grencilerin Staj Degerlendirme Formlari’n1 doldurarak kapali
zarf i¢inde gizli olarak, ilgili birim Staj Komisyonu’na ulagtirir.

e) Ilgili mevzuatla kendilerine yiiklenmis olan diger sorumluluklar1 yerine getirir.

Akademik birim staj sigorta sorumlusu gorev ve sorumluluklari

MADDE 7- (1) Akademik birim staj sigorta sorumlusunun gorev ve sorumluluklar
sunlardir:

a) MYO Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen staj tarihlerinde staj yapan 6grencilerin
sigorta girig ve ¢ikis bildirgelerini yapmak.

Stajyer ogrencilerin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Stajyer 6grencilerin gérev ve sorumluluklart sunlardir:

a) Stajyer Ogrenciler, stajlarin1 program staj komisyonu tarafindan uygun goriilen
yerlerde ve zamanlarda yapmak zorundadirlar. Staj Komisyonu’na haber verilmeden staja ara
verilemez ve staj yeri degistirilemez. Stajyer Ogrenciler, staj yaptiklari yerde amaglarina
ulasamayacaklarini belirledikleri takdirde, ilgili staj komisyonunun goriisiinii alarak staj yerini
degistirebilirler.



b) Stajyer 6grenciler staj yaptiklar: siire icerisinde hastalik sebebiyle alinan saglik
raporlarini okula bildirmek zorundadir.

c) Staj sliresince stajyer Ogrenciler yapilacak isleri birebir izlemek ve gerektigi
durumlarda uygulamakla yilikiimlidiirler. Staj yaptiklar1 yerlerde yiiriitiillen tim mesleki
etkinliklere katilabilirler.

¢) Stajyer 6grenciler staj ¢alisma programlarina uygun olarak ytriittiikleri ¢alismalarini
staj raporu yazim kurallarina gore giinliik olarak staj defterine islerler.

d) Stajyer 6grenciler staj yapacaklari is yerinin biitlin kurallar1 ve mevzuati ile 2547
sayil1 Kanunun 54. maddesinde yer alan disiplin hiikiimlerine uymak zorundadirlar.

e) Stajyer 0grenciler izinsiz olarak staj yerinden ayrilamazlar.

f) Stajyer 6grenciler staj yerindeki sendikal etkinliklere katilamazlar.

g) Stajyer Ogrenciler staj bitiminde, staj yoOneticisi tarafindan doldurulan staj
degerlendirme formunun ilgili birime ulastirilmasinin takibinden sorumlulardir.

g) Stajyer 6grenci staj bagvuru esnasinda staj yapacagi is yerinin tehlike sinifina uygun
almmis “Temel Is Saghigi ve Giivenligi Egitimi Belgesini” staj komisyonuna ibraz etmek
zorundadir.

UCUNCU BOLUM
Stajlarla ilgili Uygulama Esaslar

Staj

MADDE 9- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Uygulamali Egitimler
Cerceve Yonergesi 12. Maddesindeki hiikiimler uygulanir.

(2) Ogrenciler ulusal staj programi kapsaminda stajlarin1 yapabilirler.

(3) Staj stiresi, en az 20 (yirmi) is glinli olmak {izere, ilgili programin niteligine gore
boliim kurulunun 6nerisi lizerine birim yliksekokul kurullar1 tarafindan belirlenir.

(4) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi'nin 18. maddesinin 2. fikrasina gore, 45 AKTS kredisine staj dahil edilmez.

Staj basvurusu ve baslama

MADDE 10- (1) Ogrenciler, kamu kurum ve kuruluslar ile 6zel sektdr
isletmelerinde veya okul biinyesinde staj yapabilir.

(2) Meslek yiiksekokulu 6grencileri yapmak zorunda olduklar staj, egitim ve
uygulama c¢alismalarini, normal 6gretim programini aksatmayacak sekilde yurtdisinda da
yapabilirler. Ogrenci yurtdis1 kabul belgesini Meslek Yiiksekokulu miidiirliigiine verir. Bu
talepler ilgili Program Staj Komisyonunca degerlendirilir ve yurtdisinda staj yapilip
yapilmamasina karar verilir.

(3) Yurtdisinda stajin1 tamamlayan 6grenciler staj ile ilgili belgeleri ilgili Meslek
Yiiksekokuluna teslim ederler, Program staj Komisyonunca uygun goriilenler onaylanir.

(4) Staj yerleri, Ulusal Staj Programi Tarafindan veya staj yerlerini kendi
olanaklartyla belirleyen Ogrencilere Meslek Yiiksekokulu Miidirliigli tarafindan staj
yapilacak kuruma iletilmek {izere staja baslama yazis1 verilir.

Stajin degerlendirilmesi ve sonu¢landirilmasi

MADDE 11- (1) Stajin degerlendirilmesi ve sonuc¢landirilmasinda asagida
belirtilen iglemler uygulanir:

a) Staj Komisyonu, ilgili donem staj takviminde belirtilen siireler igerisinde



toplanarak teslim edilmis olan staj dosyalarini, staj degerlendirme formlarini inceler.

b) Staj degerlendirmeleri; Staj Komisyonu tarafindan kabul veya ret seklinde
yapilir ve ardindan "Staj Degerlendirme Tutanag1" imzalanarak miidiirliige teslim edilir.
Degerlendirme sonuglari, staj dersi i¢in gorevlendirilen 6gretim elemani tarafindan OBS
sistemine girilir.

c) Staj yiikiimliiliigli bulunan 6grenci, stajim1 basar1 ile tamamlamadig siirece
mezun olamaz.

Staj komisyonu kararina itiraz

MADDE 12- (1) Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren yedi
giin icinde boliim baskanhigina dilekgeyle bagvurarak itiraz edebilirler. Itirazlar staj
komisyonu tarafindan tekrar degerlendirilir. Itirazlar, bagvuru tarihinden itibaren en gec bir
hafta i¢inde karara baglanur.

Staj muafiyeti

MADDE 13- (1) Yatay gegis ile gelen ve daha 6nceki programinda yapmis oldugu staji
Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilerek uygun goriilmesi durumunda zorunlu stajdan muaf
olabilir.

(2) 1lgili programda 6grenim gdren bir dgrenci, staj yapabilecegi bir kurum ya da benzer
bir igyerinde daha O6nce en az 1 ay sigortali olarak caligmissa veya 1 aydan fazla siiredir halen
calistyorsa, staj komisyonu tarafindan istenilen belgeleri saglamas1 durumunda stajdan muaf
tutulabilir.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Sigorta, is saghgi ve giivenligi, prim, iicret islemleri

MADDE 14- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi, Meslek Yiiksekokulu
Ogrencilerine staj siiresince herhangi bir ticret ddemez. Staj yapan 0grenciler ile staj yaptiklar
kurumlar arasindaki mali iliskiler, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi ve Meslek
Yiiksekokullarini baglamamaktadir.

(2) Staj yapan Ogrenci hakkinda 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci
fikrasinin (b) bendi uyarinca is kazas1 ve meslek hastalig1 sigortast uygulanir. Ogrencinin
bakmakla ylikiimli olunan kisi durumunda olmamasi halinde, 6grenciye ayrica genel saglik
sigortast hiikiimleri uygulanir. Bu fikra kapsaminda 6denecek primler 5510 sayili Kanunun
87°nci maddesinin birinci fikrasinin (e) bendi uyarinca yiiksekogretim kurumlar1 tarafindan
karsilanir.

(3) Ogrenci basvuru sirasinda genel saglik sigortasi kapsaminda e-devletten alacagi
mistahaklik belgesini akademik birim staj sigorta sorumlusuna teslim etmek zorundadir.
Ogrenci eger genel saglik sigortast kapsaminda miistahak durumunda degilse genel saglik
sigortasi da Universite tarafindan ddenir.

(4) Zorunlu staj yapan dgrencilerin sigorta primleri Universite tarafindan karsilanir.

(5) Halihazirda bir sigortast bulanan 6grencinin, mevcut sigortasini sonlandirmasina
gerek yoktur.

(6) Yurt disinda staj yapmak isteyen 0grencinin, sigorta primi, diger sorumluluklari ve
giderleri Universite tarafindan karsilanmaz.



(7) Transkriptinde Is Saglhigi ve Giivenligi Dersi basarili olan 6grencilerin, staj
oncesinde Temel Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimi Belgesi almalarina gerek yoktur.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 15- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ve senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

MADDE 16- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosu’nun 8/3/2007 tarih
ve 18/3 sayili karaniyla yiiriirliige giren Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek
Yiiksekokullar1 Staj Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmastir.

Yiiriirliik

MADDE 17- (1) Bu Yonerge 2024-2025 Egitim ve Ogretim Yili Bahar Déneminde
yirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 18- (1) Bu Yonergeyi Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektorii
yiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin

Tarihi Sayisi
31.01.2025 632/2




