BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
MUHENDISLIK-MiMARLIK FAKULTESI
FAKULTE STAJ YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Miihendislik-
Mimarlik Fakiiltesi 6grencilerinin 6grenimleri siiresince yapmakla yiikiimlii oldugu staj uygulamasinin
diizenlenmesinde uyulmasi gereken ortak ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Miihendislik-Mimarlik
Fakultesi’nde Lisans diizeyinde 6grenim goren 6grencileri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi On lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen;

a) BoOlim Bagkani: Mihendislik-Mimarlik Fakultesi Bolimlerinin Bolim Baskanlarini,

b) Bolim Staj Komisyonu: Muhendislik-Mimarlik Fakiltesi Bolimleri Staj Komisyonlarini,

¢) Dekan: Mihendislik-Mimarlik Fakltesi Dekanini,

¢) Dekan Yardimcisi: Milhendislik-Mimarlik Fakiltesi Dekan Yardimcisini,

d) Fakulte: Mihendislik-Mimarlik Fakultesini,

e) Fakilte Kurulu: Muhendislik-Mimarlik Fakiltesi Fakilte Kurulunu,

f) Fakilte Sekreteri: Miihendislik-Mimarlik Fakdilte Sekreterini,

g) Fakiilte Staj Komisyonu: Mihendislik-Mimarlik Fakultesi Staj Komisyonunu,

g) Fakulte Yonetim Kurulu: Mihendislik-Mimarlik Fakdltesi Fakilte Yonetim Kurulunu,

h) Rektor: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Rektorlni,1)  SGK: Sosyal Guvenlik Kurumunu,

i) SKS: Saglik, Kultlr ve Spor Daire Bagkanligini,

i) Universite: Burdur Mehmet Akif Ersoy
Universitesini.ifade eder.

Staj calismalarimin zorunlulugu

MADDE 5- (1) Her 6grenci, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak ve uygulama yeteneklerini
gelistirmek amaciyla ve Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi'ne gore mezun olabilmek i¢in boliim staj komisyonu tarafindan uygun goriilen
isyerlerinde bu yonerge hiikiimleri uyarinca staj yapmak zorundadir.

(2) Ogretim planinda bir derse iliskin olarak ayrica belirtilen uygulama calismalar1 ve yariyil
icinde yapilan her turlii arazi, santiye, atélye, laboratuvar ve benzeri ¢alismalar staja dahil degildir.

Staj suresi

MADDE 6- (1) Toplam staj stresi, bolimlerin 6zelliklerine gore hazirlamis oldugu bdliim staj
uygulama esaslarinda belirlenir.1 haftalik ¢alisma suresi, 5 isgiintidiir, isyerinin cumartesi giinii ¢alistig
belgelendigi takdirde ek is giinii olarak sayilir. Staj sirasinda bir is giinii en az 8 saatlik ¢alisma gerektirir.
Ogrenci gece vardiyalarinda calisarak staj yapamaz. Giinde 8 (sekiz) saatten fazla ¢alisan kurumlardaki
stajlar 8 (sekiz) saat tizerinden kabul edilir.

(2) Erasmus ve benzer programlarla yurtdisina staj yapmak tizere gonderilen 6grenciler i¢in staj
suiresi, 2 (iki) aydan az olmamak kaydiyla, her bolumiin staj uygulama esaslarinda belirlenir.

(3) Cift anadal programina (CAP) kayith 6grenciler, CAP yaptig1 programin bolum staj uygulama
esaslarina gore ilgili boliim staj komisyonunca belirlenen siirede, ana program staj ya da stajlarina ek
olarak, en az bir staj daha yapmak zorundadir.

(4) Olaganiistii hallerde toplam staj slireleri ve stajin yapilma sartlar1 Fakilte Staj Komisyonu’nun
gerekgeli Onerileri Uzerine Fakilte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

Fakdlte Staj Komisyonu

MADDE 7- (1) Fakiilte 6grencilerinin stajlari; Fakiilte Yonetim Kurulu kararlar1 uyarinca,
Fakulte Staj Yonergesi ile ilgili bolimin staj uygulama esaslar1 dikkate alinarak, Fakilte Staj Komisyonu
tarafindan diizenlenir ve ylriitiliir.



(2) Fakiilte Staj Komisyonu, Dekan tarafindan gorevlendirilen bir dekan yardimcisi ile her bolim
icin bolim bagkani tarafindan gorevlendirilen bir 6gretim iiyesi veya 6gretim gorevlisi olan bollim staj
komisyon baskani, fakiilte sekreteri ve ilgili memurdan olusur. Fakiilte Staj Komisyonu gorevlerinde
Dekana karst sorumludur. Fakilte Staj Komisyonu’nun gorev slresi 3 (i) yildir.

(3) Fakdilte Staj Komisyonu’nun kararlar1 yazili hale getirilir ve Uyeler tarafindan imzalandiktan
sonra dosyalanir ve saklanir.

Bo6lum Staj Komisyonu

MADDE 8- (1) Boliim diizeyinde 6grencilerin staj calismalari, bu yonerge ve bdliim staj
uygulama esaslari ¢ergevesi icinde bolim staj komisyonu tarafindan diizenlenir ve yaratalir.

(2) Her bolumin bolim staj komisyonu, ilgili boliim baskani tarafindan gérevlendirilen bolim
staj komisyon baskan1 ve komisyon baskan yardimcisi, yine ilgili boélim baskani tarafindan
gorevlendirilen en az 1 (bir) iiyeden olusur.

(3)BolUum staj komisyon bagkani ve yardimcisinin gorev siiresi 3 (ii¢) yildir. Komisyonlari
olusturan diger iiyelerin gorev siireleri en az 1 (bir) yil olmak iizere ilgili boliim baskani tarafindan
belirlenir. Gorevlerinde ilgili bolim bagkan1 ve Dekana kars1 sorumludur.

(4)Boliim staj komisyonunun kararlart yazili hale getirilir ve tyeler tarafindan imzalandiktan
sonra dosyalanir ve saklanir.

Stajlarin yapilabilecegi zamanlar

MADDE 9- (1). (Degisik: MAKU 29.04.2016.277/15) Stajlar, bahar yarryilinin sonu ile bir
sonraki 6gretim y1l1 giiz yartyilinin baslangici arasindaki siire iginde yapilir. Donem arasinda (subat tatili),
daha dnceden yapilan stajlarda eksik kalan veya kisa slreli kisimlar tamamlanabilir. Staj bagvurulari ilgili
yariyillarda, bolum staj komisyonu tarafindan ilan edilen stre igerisinde yapilir.

(2) Ancak, derslere devam zorunlulugu olmayan 6grenciler, ilgili boliim staj komisyonunun
oOnerisi tizerine boliim bagkaninin karari ile yariyil siireleri i¢inde de staj yapabilirler. Her ne sekilde olursa
olsun yaz dénemi disinda staj yapmak isteyen her 6grenci ilgili boliim baskanliginin onayina sunulmak
iizere durumlarini agik bir sekilde belirten (transkript, ders programi, vb. evraklar eklenerek)danisman
onayl dilekgelerini ilgili boliim sekreterligine teslim ederler. Asagida bazi 6zel durumlar belirtilmistir.

a) (Degisik: MAKU 15.10.2019-369/8) Yariyil sonunda mezuniyet durumu s6z konusu olup,
derslere devam zorunlulugu olmayan normal 6gretim 6grencileri dilekge ile bagvuru yaparak yariyil
sureleri icinde de staj yapabilirler

b) (Milga: MAKU 29.04.2016.277/15)

€) Yariyil sonunda mezuniyet durumu séz konusu olan ikinci 6gretim 6grencileri, dilekge ile
bagvuru yaparak, yariyil sureleri i¢inde de staj yapabilirler.

d) (Ek fikra: MAKU 15.10.2019-369/8) Yaz okulunda ders alacak dgrenciler, yaz okulu ile
birlikte staj caligmas1 yapamazlar.

Staj yapilacak is yerlerinin belirlenmesi

MADDE 10- (1) Ogrenciler, isyeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi vermek, isyeri yetkililerince
staj yapmak (zere kabul edildiklerini belgelemek suretiyle kendi bulduklari igsyerlerinde staj yapabilirler.
Staj yapilabilen isyerleri ilgili b&lim staj komisyonunun onayi ile kabul edilir.

(2) Ogrenciler, ilgili boliim staj komisyonunun nerileri ve Fakiilte Staj Komisyonu nun onayzile
bolimlerde yiiriitiilen uygulamalar ve/veya arastirma projeleri ¢ergevesinde iiniversite biinyesinde Staj
yapabilirler. Bu sekilde staj yapacak Ogrencilerin se¢imine esas olacak hususlar ilgili boliimiin staj
uygulama esaslarinda belirlenir.

(3) Stajlarinin herhangi birini yurtdisinda yapmak isteyen ogrenciler, Universite IAESTE
(International Association for the Exchange of Students for Technical Experience) temsilcisince
aciklanan prosediire gore hareket eder. Ogrencinin stajiin kabulii, staj defteri ve dgrencinin yabanci
ilkeden getirecegi staj belgesi veya IAESTE teskilatinca ilgili fakiilteye gonderilecek sicil raporu
incelenerek, Bolum Staj Komisyonu’nca yapilir.

(4) D1s tilkelerde yapilacak stajlar, uluslararasi anlasmalarda yer alan IAESTE yonetmelikleri ve
prensipleri ile bolim staj komisyonunun kararlar gergevesinde uygulanir.

(5) Yabanci uyruklu dgrenciler stajlardan sadece birini boliim staj komisyonunun onayi ile kendi
ulkelerinde yapabilirler.

Staj ¢alismalarinin yonetimi



MADDE 11- (1) Bir igyerinde staj yapan 6grenciye dogrudan dogruya is ve gorev veren ve onu
denetleyen kisi, o 6grencinin staj sorumlusudur.

(2) Her 6grenci stajini, bu yonerge, ilgili bolimun staj uygulama esaslari, Fakiilte Staj Komisyonu
Kararlar1, Fakilte Yonetim Kurulu Kararlar1 ve isyerlerindeki staj sorumlusunun direktiflerine uygun
olarak yapmak zorundadir.

(3) Mihendislik- Mimarlik Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan staj yapacak her &grenci i¢in 5510
Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu kapsaminda “is kazas1 ve meslek hastaligi”
sigortas1 yaptirilir. Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu sigortasinin Fakiilte tarafindan
yaptirilabilmesi i¢in 6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif kayitli olmamasi gerekir.Herhangi bir
isyerinde sigortali goriindiigii (aktif kayith oldugu) igin Fakiilte tarafindan “is kazas1 ve meslek hastalig1”
sigortasi yaptirilamayan 6grencilerin durumlari kendilerine bildirilir.

(4) (Ek fikra: MAKU-29/03/2023-531/1) Is Saglig1 ve Giivenligi Dersini/Sertifikasin1 almayan
ogrenciler staj yapamazlar.

Staj raporu

MADDE 12- (1) Staj yapan her 6grenci, staj ¢aligmalar1 suresince staj sorumlusunun direktifleri
gergevesinde yaptigi isleri, gerekli sekil, kroki, hesap, fotograf ve diger belgeler ile birlikte ilgili B6lum
Staj Komisyonu tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek “Staj Defterini” doldurup bir staj raporu halinde
diizenlemek ve staj sorumlusuna onaylatarak en ge¢ staj caligmalarimi izleyen Ogretim yartyilinin
baslangicinin ilk bir ay icerisinde ilgili boliim staj komisyonuna teslim etmek zorundadir. Bu sure
gectikten sonra sunulan staj raporlar1 kabul edilmez.

Staj raporlarimin saklanma stiresi

MADDE 13- (1) Ogrenci staj raporlar1 en son islem gordiikleri tarihten itibaren 2 (iki) yil siire
ile ilgili b6lum baskanliginda muhafaza edilir. Bu stire gegtikten sonra imha edilebilir.

Staj calismalarin degerlendirilmesi

MADDE 14- (1) Ogrencilerin sunmus oldugu staj raporlar1 ve dgrenci degerlendirme formlar
ilgili Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve degerlendirilir. Bolim staj komisyonu, gerekli
gordiigii hallerde, 6grencileri staj ¢aligmalar ilgili olarak miilakata cagirabilir. Staj raporlar1 yetersiz
gordlen, cagrildigi halde milakata gelmeyen veya milakattan basarisiz olduklarina karar verilen
Ogrencilerin staj caligmalari, ilgili boliim staj komisyonunun raporu dogrultusunda degerlendirilir.
Degerlendirmede staji yetersiz bulunan 6grencilerin stajlar1 kismen ya da tamamen tekrar ettirilebilir.

(2)Bolum staj komisyonu, ogrencilerin staj caligmalarina iliskin degerlendirmelerini, staj
raporlarinin teslim edildigi yariyilin akademik takviminde belirtilen derslerinin bitim tarihine kadar
tamamlayarak sonuglarini ilgili b6lum baskanligina rapor etmekle yukimludurler.

(3)1lgili béliim baskanlhig: tarafindan staj degerlendirme sonuclari, geregi yapilmak iizere
Dekanliga gonderilir.

Staj ¢calismalarnin is yerlerinde denetlenmesi

MADDE 15- (1) Ogrencilerin staj calismalari, gerektiginde ilgili bolum staj komisyonu
tarafindan isyerlerinde incelenerek denetlenebilir. Bu denetlemeler sirasinda ¢alismalari yetersiz gorilen
ogrencilerin staj durumlart ile ilgili olarak bolim staj komisyonunca karar verilir.

Is yerlerinin sorumlulugu

MADDE 16- (1) Isyeri yetkililerinin staja katilan &grencileri mesleki pratiklerini gelistirecek
bicimde yonlendirmeleri beklenir. Is yerleri staj calismalarinda Is Giivenligi kurallarii uygulamak ve
saglamak ile sorumludur.

Staj yapan 6grencilerin sorumlulugu

MADDE 17- (1) Staj yapan her 6grenci staj yaptig1 isyerinin ¢aligma ve gilivenlik kurallarina,
diizen ve disiplinine uymak ve isyerinde kullandigi her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, ara¢ ve
gerecleri 6zenle kullanmakla yukimltddr.

(2) (Degisik: MAKU-29/03/2023-531/1) Yukaridaki hususlara uymayan 6grenciler hakkinda
ayrica, 2547 SAYILI Yiiksekogretim Kanunun 54’iincii madde hiikiimleri uygulanir.

B6lum staj uygulama esaslari

MADDE 18- (1) (Degisik: MAKU.28.02.2017-292/22) Bolimler, bu yonerge hikiimlerine
aykiri olmamak sarti ile yiiriitiilen egitim ve 6gretimin ihtiyag ve 6zelliklerine cevap verecek sekilde staj
uygulama esaslarini belirler. Her bolimiin hazirladigr Boliim Staj Uygulama Esaslar1 Fakiilte Kurulu
onay1 ile yurirliige girer.

(2) (Degisik: MAKU-29/03/2023-531/1) Boliimler, 6grencilerin staj ¢alismalarin1 Staj Dersi
kapsaminda basarili ya da basarisiz olarak degerlendirilir. Staj Dersine ait AKTS (Avrupa Kredi Transfer
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Sistemi) kredisi, ilgili boliim tarafindan, ilgili yariyil kredilerine eklemek kosuluyla, b6liim staj uygulama
esaslarinda ve boliim 6gretim planlarinda belirtilir.

Diger huktmler

MADDE 19- (1) Bu Yonerge’ de bulunmayan hususlar, ilgili b6lim staj komisyonunun
oOnerileri ve Fakulte Staj Komisyonu’nun onayzi ile Fakilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

(2) Bu Yonerge, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Sinav Yo6netmeligi’nde yapilan degisiklikler dogrultusunda yenilenebilir.

Yarurlak

MADDE 20- (1) Bu Ydénerge Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosu tarafindan
kabul edildigi tarihte yiiriirlige girer.

Yurutme

MADDE 21- (1) Bu Y 6nerge hikimlerini Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Muhendislik- Mimarlik Fakultesi Dekani yUrdtir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin
Tarihi Sayis1
04/02/2015 247/1
Yonergede Degisikligin Kabul Edildigi Senato Kararinin
Tarihi Sayisi
1. 29/04/2016 277/15
2. 28/02/2017 292/22
3. 15/10/2019 369/8
4. 29/03/2023 531/1
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