T.C.
BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIiVERSITESI
YESILOVA ISMAIL AKIN TURIiZM MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Yesilova Ismail Ak Turizm Meslek Yiiksekokulu’nda dgrenim goren dgrencilerin, egitim-
ogretim programlarinda yer alan konular1 uygulama i¢inde gdrmeleri, meslekleri ile ilgili
kazanmig olduklar1 bilgi, beceri, tutum ve aligkanliklarini gercek is ortami icinde
uygulayabilmeleri ve mezuniyet sonrasi ¢caligma hayatina kisa siirede uyum saglayabilmeleri
icin 6grenciyi deneyim sahibi yapacak isletmede staja iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Yesilova Ismail Akin Turizm
Meslek Yiiksekokulu’nda 6grenim goren dgrencilerin yurt i¢i ve yurt disindaki is yerlerinde
yapacaklari igletme staji ile ilgili faaliyet ve esaslar1 kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu’na,

(2) 6331 Sayil Is Saghig1 ve Giivenligi Kanunu’na,

(3) 5/6/1986 tarihli ve 3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu’nun 20’nci maddesine,

(4) Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi’ne,

(5) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Smav Yonetmeligi’ne

(6) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Uygulamali Egitimler Cergeve Yonergesi’
ne

(7) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj Yonergesi'ne

dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Boliim baskani: Yesilova Ismail Akin Turizm Meslek Yiiksekokulu biinyesindeki
boliimlerin baskanlarini,

b) Boliim sekreterligi: Yesilova Ismail Akin Turizm Meslek Yiiksekokulu biinyesindeki
boliimlerin sekreterliklerini,

¢) Meslek yiiksekokulu: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Yesilova Ismail Akin
Turizm Meslek Yiiksekokulu’nu,

¢) Miidiir yardimeisi: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Yesilova Ismail Akin
Turizm Meslek Yiiksekokulu miidiir yardimeisini,

d) Miidiir: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Yesilova Ismail Akin Turizm
Meslek Yiiksekokulu mudiiriini,



e) Ogrenci: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Yesilova Ismail Akin Turizm
Meslek Yiiksekokulu'nun ilgili béliimlerinin 6n lisans diploma programina kayith ve zorunlu
staja tabi 6grencilerini,

f) Staj denetcisi: Staj yerini, staj yapan 6grenciyi denetleyen, degerlendiren meslek
yiiksekokulu miidiirli, meslek yliksekokulu miidiir yardimeisi, staj koordinatorii ya da meslek
yuksekokulu miidiiriiniin gorevlendirecegi 6gretim elemanlarini,

g) Staj donemi: Meslek Yiiksekokulu’nun belirleyecegi tarihte baslayip Otel Lokanta
ve Ikram Hizmetleri Boliimii 6grencileri igin 60 ¢alisma giinii (sektor isletmesinin agik oldugu
ve hizmet sundugu siire boyunca), Seyahat Turizm ve Eglence Hizmetleri Boliimii 6grencileri
icin 30 caligma giiniinden olusan dénemi,

g) Staj komisyonu: Yesilova Ismail Akin Turizm Meslek Yiiksekokulu égrencilerinin
zorunlu staj yapilacak on lisans diploma programlarinda olusturulan Boliim Staj Uygulama
Komisyonunu,

h) Staj koordinatorii: Yesilova Ismail Akin Turizm Meslek Yiiksekokulu ilgili boliim
bagkanlig1 tarafindan staj yapan 6grenciler ile dogrudan iletisim saglamakla gorevli 6gretim
elemanlarini,

1) Staj kurulu: Yesilova Ismail Akin Turizm Meslek Yiiksekokulu miidiirii tarafindan
baskan olarak atanan bir miidiir yardimeis1 ve boliim staj koordinatdrlerini,

1) Staj yeri: Staj Komisyonunca gecerliligi kabul edilen ve ilgili boliimiin egitim-
Ogretim programini kapsayan alanlara yonelik olarak faaliyet gésteren kamu veya 6zel kurum
ve kuruluslari,

j) Staj yoneticisi: Ogrencinin staj yaptig1 yerde dgrenciye dogrudan dogruya is ya da
gorev veren ve onu denetleyen kisiyi,

k) Yonetim kurulu: Yesilova Ismail Akin Turizm Meslek Yiiksekokulu'nun yonetim
kurulunu,

ifade etmektedir.

IKINCI BOLUM
Kurul ve Komisyonlar

Yesilova Ismail Akin Turizm Meslek Yiiksekokulu staj kurulu

MADDE 5- (1) Staj Kurulu, miidiir tarafindan baskan olarak atanan bir miidiir
yardimcisi ve boliim staj koordinatorlerinden olusur.

Yesilova Ismail Akin Turizm Meslek Yiiksekokulu staj kurulunun gérevleri

MADDE 6- (1) Ogrencileri, bu Yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda staj ile ilgili olarak
bilgilendirmek,

(2) Stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda diizenlenmesi, hazirlanmasi ve
dagitilmasini organize etmek,

(3) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle is birligi ve gerekli resmi
yazigmalar1 yapmak,

(4) Staj kosullarin1 ve staj takvimini belirlemek ve ilan etmek,

(5) Staj komisyonu' ndan gelen staj dosyalarini onaylamak ve sonuglari ilan etmek,

(6) Stajlarin yonerge usul ve hiikiimlere uygun olarak diizenli siirdiiriilmesi i¢in gerekli
onlemleri almak.



Yesilova Ismail Akin Turizm Meslek Yiiksekokulu staj komisyonu

MADDE 7- (1) Staj komisyonu; Boliim staj koordinatérii, o yil staja gidecek
ogrencilerin akademik danigsman/danismanlar1 ve boliim baskani olmak iizere en az 3 kisiden
olusur. Komisyona bdliim baskani, bagkanlik eder. Boliim 6gretim elemanlarinin yeterli sayida
olmadig1 durumlarda, bolim baskaninin 6nerisi ile diger boliimlerdeki 6gretim elemanlarindan
da komisyon tiyesi segilebilir.

Yesilova Ismail Akin Turizm Meslek Yiiksekokulu Staj Komisyonu'nun gorevleri

MADDE 8- (1) Staj yapilacak yerlerin uygunlugunu onaylamak, gerekirse degistirmek.

(2) Staj Kurulunca belirlenen giinlerde toplanmak ve staj dosyalarin1 degerlendirmek,

(3) Stajin sorunsuz tamamlanmast i¢in gerekli ¢alismalar1 yapmak ve staj komisyonunda
¢oziimlenemeyen sorunlar1 Staj Kuruluna iletmek.

Ogrencilerin gorev ve sorumluluklari

MADDE 9- (1) Ogrenciler staja gitmeden dnce is saghig1 ve giivenligi sertifikasi almak
zorundadir.

(2) Ogrenciler staj evraklarinin, zamaninda isletmeye ve staj bitiminde staj
komisyonuna ulagtirilmasindan bizzat sorumludur.

(3) Ogrenciler staj yapacaklar1 isyerinin biitiin kurallarina ve mevzuatma uymak
zorundadirlar.

(4) Ogrenci staj yerinden izinsiz ayrilamaz.

(5) Ogrenciler staj ¢aligma programlarina uygun olarak yiiriittiikkleri ¢alismalarin
giinliik olarak staj defterine isler.

(6) Ogrenciler stajlarini, kayda gecen yerlerde yapmak zorundadirlar. Staj komisyonuna
haber verilmeden staja ara verilemez ve staj yeri degistirilemez.

(7) Ogrenciler staj siiresince aldiklar1 saglik raporlarmi aym giin igerisinde staj
koordinatoriine ve Meslek Yiiksekokulu’na iletmek zorundadir.

(8) Staj Kurulu karar1 ile 6grencilere saglik raporu nedeniyle eksik kalan staj siireleri
tamamlatilabilir.

UCUNCU BOLUM
Staj Hiikiimleri

Staj siiresi

MADDE 10- (1) Staj siiresi Otel Lokanta ve Ikram Hizmetleri Boliimii 6grencileri icin
60 calisma giinii (sektdr isletmesinin agik oldugu ve hizmet sundugu siire boyunca), Seyahat
Turizm ve Eglence Hizmetleri Boliimii 6grencileri i¢in 30 calisma giinlinden az olamaz.
Ogrenciler staj yapacaklar1 yerin ¢alisma saatlerine uymak zorundadirlar. Ogrencinin haftada
45 saatten fazla ¢alismasi ek staj giinii olarak sayilmaz.



(2) Staj komisyonunun is yerini degistirme gerek¢esini uygun gérmesi halinde is yeri
degisikligi yapilabilir. Ogrencinin is yeriyle arasinda yasanan uyumsuzluk ve anlasmazlik
durumlarinda; ayrintili mazereti ve dilekcesine istinaden, Staj Komisyonu'nun goriisii de
alinarak, Staj Kurulu tarafindan 6grencinin stajini tekrarlamasi veya kalan siireyi bagka bir
igyerinde tamamlamasi konusunda karar verilir.

(3) Staj kurulunca belirlenen tarihler arasinda staja baslama ve bitis islemlerini
yapmayan ve/veya stajda basarisiz sayilan 6grenciler bir sonraki staj donem veya donemlerinde
staj islemlerini yeniden yaparlar.

(4) Qlgili programin veya isletme kosullarinin uygun olmamasi durumunda egitim ve
ogretimi aksatmamak sartiyla Staj Kurulu’nun uygun goriisii ile belirlenen tarihlerde staj
yaptirilabilir.

Staj yerleri

MADDE 11- (1) Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulabilecegi gibi Staj Komisyonu
tarafindan onerilen is yerlerinde de se¢im yaparak stajlarini yapabilirler.

(2) Ogrenciler Staj Koordinatérii tarafindan uygun bulunan is yerlerinde staj yapabilir.

(3) Ogrenciler stajlarii, Yiiksekokul Staj Kurulu'nun belirleyecegi ve mesleklerinin
uygulandigr yurt i¢i veya yurt dist kamu/6zel kurum ve kuruluslarinda yaparlar. Stajin
baslamasindan en az iki hafta 6nce staj yerleri kurul tarafindan duyurulur.

(4) Otel Lokanta ve Ikram Hizmetleri Boliimii 6grencilerinin asgari isletme sartlarini
saglayan staj yapacaklar is yerleri,

a) 4 veya 5 yildizhi otel isletmelerinin mutfak-servis-kat hizmetleri- 6nbiiro bdliimleri,

b) Birinci siif (5 yildizli) tatil koylerinin mutfak-servis-kat hizmetleri- Onbiiro
boliimleri,

¢) Komisyonun uygun gorecegi Turizm igletme belgeli 1. sinif restoranlarin mutfak-
servis bolimleri,

¢) Ulusal ve uluslararas1 kruvaziyer gemilerin mutfak -servis-kat hizmetleri- onbiiro
boliimleri,

d) Olaganiistii ve zaruri hallerde staj komisyonunun uygun gorecegi diger yiyecek ve
igecekler isletmeleri,

e) Birinci Smif (5 yildizl) Tatil Koyleri,

f) Mavi Bayrakli Marina -Yat Isletmeleri,

g) Ulusal ve Uluslararasi1 Kruvaziyer Gemiler,

g) Turizm Isletme Belgeli Yiyecek I¢ecek Isletmeleri,

h) Staj Komisyonun uygun gorecegi diger isletmeler,

olmalidur.

(5) Seyahat Turizm ve Eglence Hizmetleri Boliimii 6grencilerinin asgari isletme
sartlarini saglayan staj yapacaklar is yerleri ve is tanimlari,

a) Seyahat acentalari,

b) Havayolu transferman elemant,

¢) Otel rehberligi,

¢) Yat/gemi rehberligi (Gliniibirlik veya paket tur tekne turlarinda),
d) Desk rehberligi (Satis elemani),



e) Dinlenme tesisleri (Satis elemani),

f) Havaalan1 veya seyahat acentalar1 (Biletleme),

g) Miize ve oren yerleri (Karsilama-tanitma),

g) 4 veya 5 yildizli turizm isletme belgeli konaklama tesisleri (Misafir iligkileri,
animasyon, onbiiro, yiyecek-igecek ve personel kaynaklar1 boliimleri vb.)

h) Staj komisyonunun uygun gorecegi diger isletmeler,

olmalidir.

Yurt disinda staj

MADDE 12- (1) Ogrenciler dgretim programlarimi aksatmayacak sekilde, ders
cizelgelerinde yer alan staj uygulamalarini komisyonun uygun goriisiine binaen yurt disinda
yapabilirler.

(2) Stajim yurt disinda tamamlayan 6grenciler, uygulamali egitim ¢aligmalarina iligskin
belgelerini ve uygulamali egitim dosyasini Staj Komisyonu’na teslim eder. Bu kapsamdaki
uygulamali egitimlere iliskin 6lgme ve degerlendirme islemleri bu Yonergenin ilgili hiikiimleri
dogrultusunda yiiritiiliir.

(3) Yurt disinda staj yapacak dgrencilerin sigortalanmasi amaciyla sigortacilik alaninda
faaliyet gosteren yerli veya yabanci kurum ve kuruluslara ddenecek primler Universitemiz
tarafindan karsilanmaz.

(4)Yurtdisinda staj yapmak isteyen Ogrenciler i¢in yabanci iilkelerdeki isletmelerden
kontenjan talebinde bulunulmaz. Stajin1 yurt disinda yapmak isteyen 6grenciler Madde 10 ve
Madde 11°deki sartlar1 saglamak kosulu ile staj yerini kendileri bulurlar.

Staj dosyasi

MADDE 13- (1) Her 6grenci "Staj Dosyas1” hazirlamak zorundadir.

(2) Ogrenci her staj giinii yaptiklar1 galisma ve etkinlikleri staj dosyasinda bulunan
giinliik calisma raporu boliimiine islemek ve igyeri staj yoneticisine onaylatmak zorundadir (her
bir sayfasi imzali olmak kaydiyla). Ayrica, yapilan ¢aligmalarla ilgili her tiirlii belge ile Staj
Komisyonu tarafindan istenecek diger bilgi ve belgeler de staj dosyasina eklenir.

(3) Ogrenciler staj dosyalarini, stajin bitis tarihinden itibaren en gec 15 giin icerisinde
Staj Koordinatoriine teslim ederler. Staj Koordinatorii'ne zamaninda ulasmayan dosyalardan
ogrencinin kendisi sorumludur. Staj dosyasini belirtilen siirede teslim etmeyen 6grencinin staji
gecersiz sayilir.

Stajin degerlendirilmesi ve sonuclandirilmasi

MADDE 14- (1) Meslek Yiiksekokulu, stajin amacina ve kurallarina uygun yliriitiilmesi
icin gerekli denetimleri yapar. Ogrenciler Staj siiresince Meslek Yiiksekokulu’nun uygun
gordiigii siklikta Staj Denetgisi tarafindan denetlenebilir.

(2) Stajim1 bitiren 6grencilerin staj dosyasi, is yerince kapali zarfta gonderilen staj
degerlendirme formu (varsa denetleme raporlar1) Staj Komisyonu'nca degerlendirilir.
Ogrenciye staj dosyasi iizerinde gerekli gériilen diizeltmeler yaptirilabilir. Komisyonca gerekli
goriilmesi durumunda ilgili 6grenci miilakata ¢agrilabilir. Eksik bulunan stajlar tamamlatilabilir
ya da stajin tamami yeniden yaptirilabilir.

(3) Staj dosyalarinin degerlendirilmesi teslim tarihinden sonraki 30 giin igerisinde
sonuclandirilir.



(4) Staj Komisyonu, Ogrencinin staj dosyalarini inceleyerek, "Basarili” ya da
"Basarisiz” olarak yapacagi degerlendirme sonucunu Staj Kurulu'na yazili olarak bildirir.
Stajlar1 basarisiz olarak degerlendirilen 6grenciler, yeniden staj yapmak zorundadir.

(5) Staj Kurulu, Staj Komisyonlarindan gelen raporlar inceleyerek sonucglari Meslek
Yiiksekokulu Ogrenci Islerie bildirir.

Staj sonucuna itiraz

MADDE 15- (1) Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren 15 giin
icinde Miidiirliige dilekgeyle basvurarak itiraz edebilirler. itirazlar Staj Kurulu tarafindan
incelenerek en ge¢ 15 giin icinde karara baglanir.

Staj iicreti

MADDE 16- (1) Staj calismasini1 Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi birimlerinde
yapacak Meslek Yiiksekokulumuz Ogrencilerine staj ¢alismasi siiresince herhangi bir licret
O0demesi yapilmaz.

(2) Staj calismasin1 Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi haricindeki isletmede
yapacak ogrencilerin islemleri "3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu'nun 25. Maddesinin birinci
fikras1 kapsaminda yapilacak Odemelerin asgari {icretin net tutarinin yiizde otuzundan az
olmayacak™ hiikiimleri ¢ercevesinde staj yapilan isletmeler tarafindan gergeklestirilir.

(3) Opgrencilerin Yesilova Ismail Akin Turizm Meslek Yiiksekokulunun bilgisi
dahilinde olmadan, staj yerinde gerceklestirecegi her tiirden ikili ticari/mali hukuki islem ve
iliskileri Yesilova Ismail Akin Turizm Meslek Yiiksekokulunu baglamaz.

(4) Yonerge ve damigmanin belirledigi takvim ve talimatlara uyulmamasindan
dogabilecek her tiirlii zarardan 6grenci sorumludur.

Staj yapacak Ogrencilerden Istenen Belgeler

MADDE 17- (1) Staj yapacak dgrenciler staja baglayabilmek i¢in;

a) Ogrencinin staj yapmak istegini gdsterir basvuru belgesi,

b) Almis oldugu dersleri gosteren belge,

¢) Ozgegmis belgesi,

¢) Iki adet fotograf ile staj yapacaklari is yerine basvuru yapmalar1 gereklidir.

Staj muafiyeti

MADDE 18- (1) Yatay veya dikey gecis yoluyla gelen 6grenci, bu yonergede belirlenen
esaslara gore stajini yaptigini belgelemesi ve bu durumlarinin Staj Kurulu tarafindan kabul
gormesi kosulu ile stajdan muaf sayilabilir. Yonergeye uygun stajini yaptigini belgeleyemezse
eksikleri gidermek veya yeniden staj yapmak zorundadir. Gerekli kararlar bdliim Staj
Komisyonu tarafindan alinir ve Meslek Yiiksekokulu Yo6netim Kurulunun onayina sunulur.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Staj basvurusu ve staja baslama, disiplin ve sorumluluklari, staj egitimi ile ilgili
diger hususular



MADDE 19- (1) Ogrencinin staj yapmasi zorunludur. Ogrenci, 6grenim déneminin
2. yariyili bittikten sonra staji yapabilir. Ogrenci ilk iki yariy1l derslerinin tamamini almis ve
basarmis olmasi gerekir.

(2) i1k iki yar1yil derslerinin tamamini en az bir kez almis ve devam sartin1 yerine
getirmis 6grenciler gerekceli hakli nedenlerinin bulunmasi ve 6grencinin mesleki gelisiminin
olumsuz etkilenmemesi hususlar1 goz Oniine alinarak ilgili program staj komisyonunun
uygun goriisii ile istege bagli olarak 1. sinifin sonunda staj yapabilirler.

(3) Ogrenci, staj yapmak istegini gdsterir basvuru dilekgesini Staj Komisyonu'na
vererek staj islemlerini baslatir.

(4) 2. Smifin sonunda staj yapacak 6grenciler ise dort yartyil derslerinin tamamini en
az bir kez almis ve devam sartin1 yerine getirmis olmalar1 gerekir.

(5) Sigorta primleri; 5510 sayili yasa geregince staj bagvurusunda bulunan 6grencinin
"is kazas1 ve meslek hastaliklar1 sigorta primleri” Yesilova Ismail Akin Turizm Meslek
Yiiksekokulu tarafindan 6denmektedir. Bu 6grencilerden bakmakla yiikiimlii olunan kisi
durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel saglik sigortas: hiikiimleri uygulanir. Bu fikra
kapsaminda 6denecek primler 5510 sayili Kanunun 87 nci maddesinin birinci fikrasinin (e)
bendi uyarinca iiniversitemiz tarafindan karsilanir.

(6) Ogrenciler, staj yaptiklart kurulusun her tiirlii kural ve kosullarina uymak ve
Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi grenci kimliginin gerektirdigi sorumluluk bilincine
uygun davranmak zorundadirlar. Ogrenciler, staj siiresince 2547 Sayili Yiiksekdgretim
Kanunun 54. madde hiikiimlerine uymakla ytikiimliidiirler.

(7) Meslek Yiiksekokulumuzda egitim goren 6grenciler staj egitimini Teorik: 0 (sifir)
saat Uygulama: (iki) saat ve AKTS: 5 (bes) olmak iizere zorunlu olarak alir. Ogrenciler
stajlarin1 mezun olana kadar yapmak zorundadir. Aksi halde egitim-6gretim donemleri uzar.

Disiplin
MADDE 20- (1) Ogrencilerin disiplin is ve islemleri 2547 sayil1 Yiiksekdgretim
Kanun’un 54’iincii maddesi kapsaminda yiiriitiiliir.

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 21- (1) Bu Yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde diger mevzuat
hiikiimleri ile Meslek Yiiksekokulu yonetim kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 22- (1) Bu Yénerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 23- (1) Bu Yonergenin hiikiimlerini Meslek Yiiksekokulu Miidiirii yiirtitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin
Tarihi Sayis1
28/11/2023 \ 562/7




	Başlangıç Hükümleri
	Kapsam
	Dayanak
	Tanımlar
	Kurul ve Komisyonlar
	Yeşilova İsmail Akın Turizm Meslek Yüksekokulu staj komisyonu
	Öğrencilerin görev ve sorumlulukları
	Staj Hükümleri
	Staj yerleri
	Yurt dışında staj
	Staj dosyası
	Stajın değerlendirilmesi ve sonuçlandırılması
	Staj sonucuna itiraz
	Staj ücreti
	Staj yapacak Öğrencilerden İstenen Belgeler
	Staj muafiyeti
	Son Hükümler
	Disiplin
	Hüküm bulunmayan haller
	Yürürlük
	Yürütme

