BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI
TURIZM ISLETMECILiGi VE OTELCILiK YUKSEKOKULU STAJ
YONERGESI

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénerge, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi, Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik
Yiiksekokulu'nda 6grenim goren dgrencilerin kendi boliimleri ile ilgili staj calismalarini diizenler.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Turizrn Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu
Ogrencilerinin yurt i¢i ve yurt disinda yapacaklari egitim ve uygulama ile ilgili faaliyet ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yénerge, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeligi 'nin 16. maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu Y06nergede gecen;

a) Boliim: Bu yonerge hiikiimlerine tabi olmayan Turizm Rehberligi Béliimii hari¢ Burdur Mehmet Akif
Ersoy Universitesi Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu biinyesindeki diger boliimleri,

b) Boliim Bagkani: Bu yonerge hiikiimlerine tabi béliimlerin bagkanlarini,

) Miidiir: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu
Midaring,

¢) Ogrenci: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu'nun
ilgili boliimlerinin lisans diploma programina kayitli ve zorunlu staja tabi 6grencilerini,

d) Staj Denetgisi: Staj yerini, staj yapan ogrenciyi denetleyen, degerlendiren Yiiksekokul Miidiiri,
Miidiir Yardimcisi, Staj Koordinatorii ya da Yiiksekokul Miidiiriiniin gérevlendirecegi kisi ya da kisileri,

e) Staj Dénemi: Yiiksekokulun belirleyecegi tarihte baslayip en az 60 is giiniinden olusan dénemi,

f) Staj Komisyonu: Turizm isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu'nun zorunlu staj yapilacak lisans
diploma programlarinda olusturulan "Boliim Staj Uygulama Komisyonunu,

g) Staj Koordinatorii: Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu'nun zorunlu staj yapilacak lisans
diploma programlarinda; ilgili bolim baskanlig1 tarafindan, boliim 6gretim elemanlar arasindan atanacak ve
ogrenciler ile dogrudan iletisim saglayacak olan Boliim Staj Koordinatoriinii,

g) Staj Kurulu: Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu Staj Uygulama Kurulunu,

h) Staj Yeri: Staj Komisyonunca gegerliligi kabul edilen ve ilgili bdliimiin egitim-6gretim programim
kapsayan alanlara yonelik olarak faaliyet gosteren kamu veya 6zel kurum ve kuruluslari,

1) Yonetim Kurulu: Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu'nun ydénetim kurulunu,

1) Yiiksekokul: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik

Y tiksekokulunu,

J) (Miilga: MAKU- 01.06.202142/6)

ifade eder.

Turizm isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu Staj Kurulu

MADDE 5 - (1) Staj Kurulu, Miidiir tarafindan bagkan olarak atanan bir Miidiir Yardimcisi ve

Boliim Staj Koordinatdrlerinden olusur.

Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu Staj Kurulu'nun gorevleri

MADDE 6 - (1) Ogrencileri, bu Yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda staj ile ilgili olarak bilgilendirmek,

(2)Stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda diizenlenmesi, hazirlanmasi ve dagitilmasini organize
etmek,

(3)Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle is birligi ve gerekli resmi yazismalar1 yapmak,

(4)Staj kosullarini ve staj takvimini belirlemek ve ilan etmek,

(5)Staj Komisyonu'ndan gelen staj dosyalarini onaylamak ve sonucu duyurmak,

(6)Stajlarin yonerge usul ve hiikiimlere uygun olarak diizenli siirdiiriilmesi igin gerekli dnlemleri almak.

Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Y tiksekokulu Staj Komisyonu
MADDE 7 - (I) Staj Komisyonu; B6liim Staj Koordinatori, o yil staja gidecek 6grencilerin Akademik
Danigsman/danismanlar1 ve Boliim Baskan1 olmak {izere en az 3 kisiden olusur. Komisyona bdliim bagkani,



bagkanlik eder. Boliim 6gretim elemanlarinin yeterli sayida olmadigi durumlarda, boliim baskaninin 6nerisi ile
diger bolimlerdeki 6gretim elemanlarindan da komisyon iiyesi segilebilir.

Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu Staj Komisyonu'nun gérevleri

MADDE 8 - (1) Staj yapilacak yerleri uygunlugunu onaylamak. Gerekirse degistirmek.

(2) Staj Kurulunca belirlenen giinlerde toplanmak ve staj dosyalarini degerlendirmek,

(3) Stajin sorunsuz tamamlanmasi i¢in gerekli c¢aligmalari yapmak ve staj komisyonunda
¢oziimlenemeyen sorunlari Staj Kuruluna iletmek.

Staj suresi

MADDE 9 -(Degisik: MAKU-13.03.2018-316/11)

(1) Staj siiresi 60 is giiniinden az olamaz. Ogrenciler staj yapacaklari yerin ¢alisma saatlerine uymak
zorundadirlar. Ogrencinin haftada 45 saatten fazla ¢alismas ek staj giinii olarak sayilmaz.

(2) Staj komisyonunun degistirilme sebeplerini uygun gormesi halinde is
yeri degistirilebilir. Ogrencinin is yeriyle arasinda yasanan uyumsuzluk ve
anlagsmazlik durumlarinda; ayrintili mazereti ve dilekgesine istinaden, Staj
Komisyonu'nun goriisii de alinarak, Staj Kurulu tarafindan 6grencinin stajim
tekrarlamasi veya kalan siireyi bagka bir isyerinde tamamlamasi konusunda karar
verilir.

(3) Staj kurulunca belirlenen tarihler arasinda staja baslama ve bitis
islemlerini yapmayan ve/veya stajda basarisiz sayilan ogrenciler bir sonraki staj
donem veya donemlerinde staj islemlerini yeniden yaparlar.

(4) (Mulga: MAKU- 01.06.2021442/6)

(5) (Milga: MAKU- 01.06.2021442/ 6)

Staj basvurusu ve staja baslama, disiplin ve sorumluluklari, staj egitimi ile ilgili diger hususular

MADDE 10- (Degisik MAKU- 13/03/2023-529/3)

(1) Ogrencinin staj yapmasi zorunludur. Ogrenci, 6grenim déneminin 7. Yariyili baslamadan stajim
yapar.

(2) Ogrenci, staj yapmak istegini gosterir basvuru dilekgesini Staj Komisyonu'na vererek staj
islemlerini baglatir.

(3) Staji 7. Yariyilin basladig: tarihe kadar tamamlamayan 6grencilerin mazeretleri staj komisyonu
tarafindan degerlendirilir. Zorunlu hallerin- mazeretlerin varligin1 belgelendirilmesi halinde staj son 8. Yariyili
muteakiben tamamlanabilir

(4) (Degisik: MAKU- 01.06.2021442/ 6) Sigorta primleri; 5510 sayil1 yasa geregince staj bagvurusunda
bulunan 6grencinin "is kazasi ve meslek hastaliklar1 sigorta primleri” Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik
Y tiksekokulu tarafindan 6denmektedir.

(5) Ogrenciler, staj yaptiklar1 kurulusun her tiirlii kural ve kosullarina uymak ve Burdur Mehmet Akif
Ersoy Universitesi 6grenci kimliginin gerektirdigi sorumluluk bilincine uygun davranmak zorundadirlar.
Ogrenciler, staj siiresince 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunun 54 i{incii madde hiikiimlerine uymakla
yukumludurler.

(6) Yiiksekokulumuzda egitim goren 6grenciler staj egitimini Teorik: 0 (sifir) saat Uygulama : 2 (iki)
saat ve AKTS: 5 (bes) olmak iizere zorunlu olarak alir. Ogrenciler stajlarini 4’{incii sinifa kadar yapmak
zorundadir. Ancak, ilgili staj komisyonlarinin uygun gérmesi halinde sonraki yillarda stajim yapar.

Staj yerleri

MADDE 11- (1) Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulabilecegi gibi Staj Komisyonu tarafindan onerilen
is yerlerinde de se¢im yaparak stajlarim yapabilirler.

(2) (Degisik: MAKU-13.03.2018-316/11) Ogrenciler, staj koordinatorii tarafindan uygun
bulunan is yerlerinde staj yapabilir.

(3) Ogrenciler stajlarmi, Yiiksekokul Staj Kurulu'nun belirleyecegi ve mesleklerinin
uygulandig1 yurt i¢i veya yurt dis1 kamu/6zel kurum ve kuruluslarinda yaparlar. Stajin baslamasindan
en az iki hafta 6nce staj yerleri duyurulur.

(4) (Degisik: MAKU-13.03.2018-316/1 I) Ogrencilerin staj yapacaklar1 asgari isletme sartlari
her boliim igin agsagidaki sekilde olmalidir:”



(1) Konaklama Isletmeciligi Boliimii Ogrencileri I¢in:
a) 4 veya 5 yildizli Otel isletmeleri,

b) Birinci Sinif (5 yildizli) Tatil

Koyleri, ¢) Mavi Bayrakli Marina -Yat

Isletmeleri,

¢) Ulusal ve Uluslararas1t Kruvaziyer Gemiler,

d) Turizm Isletme Belgeli Yiyecek Icecek Isletmeleri,
e) Staj Komisyonun uygun gorecegi diger isletmeler,
(2) (Degisik: MAKU- 13/03/2023-529/3) Turizm Isletmeciligi Béliimii Ogrencileri Icin:
a) 4 veya 5 yildizli Otel isletmeleri,

b) 4 veya 5 yildizli Tatil Kéyleri,

C) Mavi Bayrakli Marina -Yat Isletmeleri,

¢) Ulusal ve Uluslararasi Kruvaziyer Gemiler,

d) Turizm Isletme Belgeli Yiyecek icecek Isletmeleri,
e) A Grubu Seyahat Acenteleri,

f) Uluslararas1 Havayolu Isletmeleri,

g) Mizeler,
h) Kongre ve Fuar Organizasyon Sirketleri,
1) Staj Komisyonun uygun gorecegi diger isletmeler.

1) Temal1 Parklar ve Aquaparklar,

3) (Degisik: MAKU- 31/05/2022-48514) Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii Ogrencileri icin;

a) 4 veya 5 yildizl otel igletmelerinin mutfak boliimleri,

b) Birinci siif (5 yildizh) tatil kdylerinin mutfak bolumleri,

€) Komisyonu uygun gérecegi Turizrn isletme belgeli 1. Simif restoranlarin mutfak boliimleri,

¢) Ulusal ve uluslararasi kurvaziyer gemilerin mutfak boliimleridir.

d) Olaganiistii ve zaruri hallerde staj komisyonunun uygun gorecegi diger yiyecek ve igecekler
isletmeler.”

4) (Miilga: MAKU- 01.06.2021-442/ 6)

Yurt disinda staj

MADDE 12 - (1) Yurtdisinda staj yapmak isteyen dgrenciler i¢in yabanci {ilkelerdeki isletmelerden
kontenjan talebinde bulunulmaz. Stajin1 yurt disinda yapmak isteyen 6grenciler madde 10-11 deki sartlari
saglamak kosulu ile staj yerini kendileri bulurlar.

Staj dosyasi

MADDE 13 - (1) Her 6grenci "Staj Dosyasi” hazirlamak zorundadir.

(2)Ogrenci her staj giinii yaptiklar1 galisma ve etkinlikleri staj dosyasinda bulunan giinliik ¢alisma
raporu boltimine islemek ve isyeri staj yoneticisine onaylatmak zorundadir. Ayrica, yapilan ¢alismalarla ilgili
her tiirlii belge ile Staj Komisyonu tarafindan istenecek diger bilgi ve belgeler de staj dosyasina eklenir.

(3)Ogrenciler staj dosyalarini, stajin bitis tarihinden itibaren en ge¢ 15 giin icerisinde Staj
Koordinatoriine teslim ederler. Staj Koordinatori' ne zamaninda ulagmayan dosyalardan dgrencinin kendisi
sorumludur. Staj dosyasini belirtilen siirede teslim etmeyen d6gencinin staji gegersiz sayilir

Stajin degerlendirilmesi ve sonuclandiriimasi

MADDE 14 -

(1)Yiiksekokul, stajin amacina ve kurallarina uygun yiiriitiilmesi igin gerekli denetimleri yapar.
Ogrenciler Staj siiresince Y liksekokul' un uygun gordiigii siklikta Staj Denetgisi tarafindan denetlenir.

(2)Staj1 bitiren 6grencilerin staj dosyasi, is yerince kapali zarfta gonderilen staj degerlendirme formu
(varsa denetleme raporlar1) Staj Komisyonu'nca degerlendirilir. Ogrenciye staj dosyast iizerinde gerekli goriilen
diizeltmeler yaptirilabilir. Komisyonca gerekli goriilmesi durumunda ilgili 6grenci miilakata ¢agilabilir. Eksik
bulunan stajlar tamamlatilabilir ya da stajin tamami yeniden yaptirilabilir.



(3) Staj dosyalarinin degerlendirilmesi teslim tarihinden sonraki 30 giin igerisinde sonuglandirilir.

(4) Staj Komisyonu, 6grencinin staj dosyalarim inceleyerek, "Basarili” ya da "Bagarisiz” olarak yapacagi
degerlendirme sonucunu Staj Kurulu'na yazili olarak bildirir.

(5) Staj Kurulu, Staj Komisyonlarindan gelen raporlar1 inceleyerek sonuglari Yiiksekokul Ogrenci
Isleri'ne bildirir.

Staj sonucuna itiraz

MADDE 15- (1) Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren 15 giin i¢inde
Miidiirliige dilekgeyle basvurarak itiraz edebilirler. Itirazlar Staj Kurulu tarafindan incelenerek en geg
15 giin iginde karara baglanir.

MADDE 16- (Degisik: MAKU- 01.06.2021-442/ 6)

(1) Staj ¢aligmasini Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi birimlerinde yapacak Yiiksekokulumuz
Ogrencilerine staj ¢aligmasi siiresince herhangi bir licret 6demesi yapilmaz.

(2) Staj calismasim Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi haricindeki isletmede yapacak dgrencilerin
islemleri "3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu'nun 25. Maddesinin birinci fikrasi kapsaminda yapilacak
O0demelerin asgari iicretin net tutarmin ylizde otuzundan az olmayacak” hiikiimleri ¢ercevesinde birimimiz
tarafindan gergeklestirilir.

(3) Ogrencilerin Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulunun bilgisi dahilinde olmadan, staj yerinde
gerceklestirecegi her tiirden ikili ticari/mali hukuki islem ve iliskileri Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik
Yiiksekokulunu baglamaz.

(4) Yonerge ve danismanin belirledigi takvim ve talimatlara uyulmamasindan dogabilecek her tiirlii
zarardan Ogrenci sorumludur

Staj muafiyeti

MADDE 17- (1) Yatay veya dikey gegis yoluyla gelen 6grenci, bu yonergede belirlenen esaslara gore
stajim yaptigini belgelemek ve bu durumlarinin staj kurulu tarafindan kabul gérmesi kosulu ile stajdan muaf
sayilir. Yonergeye uygun stajini yaptigini belgeleyemezse eksikleri gidermek veya yeniden staj yapmak
zorundadir. Gerekli kararlar1 bolim staj komisyonu tarafindan alinir ve Yiiksekokul Yonetim Kurulunun
onayma sunulur.

Yurarluk

MADDE 18- (1) Bu Yénerge Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosu tarafindan
kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Ylrutme

MADDE 19- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Y tiksekokulu MidurG yaratar.

Ydnerge’nin Kabul Edildigi Senato Kararinin

Tarihi Sayisi
02/04/2014 21717

Yonergede Degisiklik Yapilan Senato Kararinin

Tarihi Sayisi
1 13/03/2018 316/11
2 01/06/2021 44216
3 31/05/2022 485/4
4 13/03/2023 529/3
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