T.C.
BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNiVERSITESI
ULUSLARARASI iLISKILER KOORDINATORLUGU
YONERGESI

Amac

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Uluslararasi Iliskiler Koordinatorliigii’niin kurulusu, gérev ve sorumluluklari, isleyisi ile ilgili
usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge; Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Uluslararasi
Iliskiler Koordinatdrliigii'niin amaglari, ydnetim organlari, ydénetim organlarinin gérevleri ve
caligma sekline iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayil1 Yiksekogretim Kanununun 4’{incii maddesinin
(c) bendi ile Yiksekogretim Kuramlarimin Yurtdisindaki Kapsama Dahil Yiiksekogretim
Kuramlariyla Ortak Egitim ve Ogretim Programlan Tesisi Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

MADDE 4- (1) Bu Yonerge ’de gecen;

a) Bolim: Uluslararasi Mliskiler Sorumlusu (Bolim Sorumlusu):
Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek  Yiiksek Okulu gibi birimlerde bulunan bdoliimlerin
uluslararasi iliskiler sorumlusunu,

b) Komisyon: Universitenin Uluslararasi iliskiler Komisyonunu,

¢) Ogretim Gorevlisi: Uluslararast iliskiler Koordinatorliigii altinda bulunan program
ofislerinde gorev yapan ve ilgili konularda uzmanlasmis kisiyi,

¢) Rektor: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektorii nii

d) Rektorliik: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektorliigii nii,

e) Senato: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosu’nu,

f) Uluslararasi iliskiler Koordinatorliigii: Rektorliige dogrudan bagli olarak, uluslararasi
iliskiler koordinatoriiniin sorumlulugunda, {niversitenin uluslararast iligkiler faaliyetlerini
ylriiten birimi,

g) Uluslararas: iliskiler Koordinatérii: Uluslararasi iliskiler Koordinatorliigii altinda yer
alan programlarin isleyis ve organizasyonundan sorumlu 6gretim iiyesini,

g) Universite: Burdur Mehmet Akif Ersoy
Universitesi’ni,

ifade eder.

Uluslararasi iliskiler koordinatorliigii faaliyet alanlari

MADDE 5- (1) Koordinatorliik, Rektorliige dogrudan bagli bir birim olarak faaliyetlerini
yuriitiir. Koordinatorlilk en genel anlamda, tniversite stratejik plani dogrultusunda diger
iilkelerdeki iiniversiteler, yiiksekdgretim kurumlart ve ¢esitli organizasyonlarla bilimsel,
akademik, sosyal ve Kkiiltiirel alanlarda giiclii iliskilerin kurulmasim1 ve siirdiiriilmesini,
Universitenin uluslararasi nitelik tasiyan tiim faaliyetlerinin koordinasyonunu ve dzellikle Avrupa
Egitim ve Arastirma alanlarina entegrasyonun saglanmasina yonelik tiim program ve faaliyetlerin
yiirlitiilmesinde biitiin birimlere destek vermeyi amaglamaktadir.

Koordinatorliigiin gérev ve sorumluluklari soyledir:

a) Yabanci iilkelerdeki yiiksekogretim kurumlari ve diger organizasyonlar ile yapilan is
birligi anlasmalarinin ve protokollerinin hazirlik ve yiiriitme ¢aligmalarini yapar.

b) Avrupa Birligi Egitim Programlari (Erasmus+) ile bu programlarin alt alanlariyla
ilgili olarak Devlet Planlama Tegkilatt AB Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Baskanligi
(Ulusal Ajans) veya Avrupa Komisyonu tarafindan Erasmus+Hareketlilik



ve ya diger proje bagliklar1 konusunda yapilan teklif ¢agrilarin1 degerlendirir, bagvurulari yapar,
sozlesmeleri imzalar ve diizenli olarak ara ve final raporlarin1 gonderir. IAESTE, Freemover,
Mevlana degisim programlarinin da organizasyonunu yapar, gerekli altyapi calismalarim
gergeklestirir ve programlara katilimin nitelik ve nicelik yontinden arttirilmasini saglar.

¢) Universitenin, Avrupa Yiiksek Ogrenim Alanima entegrasyonu ile ilgili calismalari
destekler.

¢) YOK tarafindan Erasmus+ Programi, Mevlana Programi, Freemover, Bologna siireci,
uluslararas1 6grenciler ve diger uluslararast misyon ve vizyonlar konusunda yapilan teklif
cagrilarin1 degerlendirir, bagvurulari yapar, sozlesmeleri imzalar ve diizenli olarak ara ve final
raporlarin1 gonderir. S6z konusu tiim faaliyetlerin organizasyonunu yapar, gerekli altyapi
caligmalarin1 gergeklestirir ve programlara katilimin nitelik ve nicelik yoniinden arttirtlmasini
saglar.

d) Universitenin uluslararas: stratejilerini ve politikalarini saptamak ve uygulamak icin
Rektorliige yardimer olur.

e) Universitenin Bologna siirecini takip etmesi ve uygulamasinda Rektérliige yardimei
olur.

f) Anlasmalar/protokoller ¢cer¢evesinde (Erasmus+ Programi gibi) gerceklesen 6grenci
ve personel hareketliliginde ilan ve se¢cim asamasindan hareketliligin organizasyonu, takibi ve
sonuglandirilmasina kadar tiim islerin koordinasyonunu ve yiiriitiilmesini saglar.

g) Universiteye degisim kapsaminda gelen yabanci dgrencilerin ve personelin her tiirlii
bagvuru, kabul, karsilama ve takiplerinin yapilmasini saglar.

g) Yurtdisina giden 6grenci ve personelin hareketliligi i¢in gerekli islemlerin
gerceklestirilmesiyle ilgili prosediirleri uygular, resmi yazilar1 hazirlar, kisileri yonlendirir ve
yol gosterir.

h) Calisma alanina giren tiim ulusal ve uluslararasi egitim, fuar, konferans, seminer, vb.
aktivitelerde Universitenin temsilini saglar.

1) Uluslararas1 organizasyonlar ile iliskilerde iiyelik bagvurularini, bilgi
glincellemelerini, yazismalar1 yapar ve takip eder.

i) Universitenin uluslararas1 ortaklari ile arasindaki is birligini destekler, organize ve
koordine eder.

j) Universitenin uluslararasi diizeyde tanitimma yonelik olarak her tiirlii materyalin
hazirlanmasina katkida bulunur. Uluslararasi iliskiler alanina giren konularda {iniversite i¢inde
her tiirlii duyuru, tanitim ve bilgilendirmeyi yaparak yazisma, haberlesme, dokiiman hazirlama
konularinda teknik destek saglar.

Koordinatorliigiin yonetim organlari
MADDE 6- (1) Koordinatorliiglin yonetim organlari sunlardir;
a) Koordinator

1) Uluslararas1 Ogrenci Ofisi

2) Erasmus + Programi

3)Mevlana Degisim Programi
4)Bologna (AKTS/DE)

Siireci 5)IAESTE

6)Freemover

b) Ogretim Gorevlileri

¢) Birim Sorumlular1



Uluslararasi iliskiler koordinatorii
MADDE 7- (1) Koordinator, Rektor tarafindan en az bir yabanct dil bilen 6gretim
elemanlar1 arasindan ii¢ yilligina gorevlendirilir ve Rektor’e karst sorumludur.

(2) (Ek Fikra: MAKU- 12/09/2023- 547/21) Rektor, Koordinatoriin onerisi ile ¢alismalarina
yardimci olmak iizere {iniversitede gorevli 6gretim elemanlar1 arasindan en fazla iki 6gretim elemanini iki y1l
siire ile koordinator yardimcisi olarak gorevlendirebilir. Koordinatdriin gorevi sona erdiginde koordinator
yardimcilarinin  da gorevi sona erer. Koordinatér gerekli durumlarda Koordinatdr yardimcilarinin
gorevlerinin sonlandirilmasini rektore teklif edebilir. Gorev siiresi biten Koordinator yardimceisi ayni usulle
tekrar gorevlendirilebilir. Koordinator gorevde bulunmadigi zamanlarda bir yardimeis1 Rektoriin onayi ile
koordinatdre vekalet eder. Koordinator yardimeisi, koordinator tarafindan yapilan is boliimiine uygun olarak
verilen gorevleri yiiriitiir.

Uluslararasi 6grenci ofisi

MADDE 8- (1) Uluslararas1 Ogrenci Ofisi, iiniversitemizde egitim almaya devam eden
yabanc1 uyruklu lisans ve lisansiistii 6grenciler ile liniversitemiz digindan egitim alacak tiim
potansiyel 6grencilere rehberlik etmek ve yardimci olmak amaciyla kurulan bir birimdir.

(2) Uluslararast Ogrenci Ofisinin gérevleri sunlardr:

a) Universitemize gelecek tiim yabanc1 uyruklu dgrencilere bilgilendirmeleri ve
gerekli duyurulart yapmak.

b) Universitemize gelen yabanci uyruklu dgrencilerin her tiirlii basvuru, kabul,
karsilama vb. islemlerinin yiirtitiilmesinde koordinasyonu saglamak.

¢) Ogrenciler icin gerekli bilgileri igeren brosiirleri ve kitapciklar1 hazirlamak.

¢) Yabanci 6grencilere yerleske, barinma-yurt ve saglik hizmetleri hakkinda bilgi
saglamak, ayn1 zamanda oryantasyon programi hazirlamak.

d) ilk oturma izni miiracaati i¢in Emniyet Miidiirliigii'ndeki islemler

konusunda rehberlik etmek.

e) Kayitlar sirasinda 6grenci topluluklarinin temsilcileri ile 6grencileri bulusturarak,
yetenek ve ilgi alanlart dogrultusunda 6grencilerin topluluklara dahil edilmesine yardimci
olmak.

f) Yabanct 6grenciler i¢in anlamli olacak giinleri saptayarak sosyal, kiiltiirel
ve sanatsal etkinlikler diizenlemek.

g) Ogrencilerin istek ve ihtiyaclar1 dogrultusunda ¢dziim iiretmelerinde dgrencilere
destek olmak.

g) Ulkemiz kiiltiiriinii tanitic1 ve sevdirici sosyal etkinlikler hazirlamak.

h) Her fakiilte, enstiti ve yiiksekokulda yabanct &grencilerden sorumlu
personeller araciligiyla 6grencilere yardimei olmak.

1) Ogrenciler arasinda iletisimi kolaylastirmak icin Uluslararast Ogrenci
Toplulugu olusturmak.

1) Yapilacak etkinlikleri iniversitemizin web sayfasinda paylagsmak.

j) Uluslararas1 Ogrenci Ofisi’nin gorev tanimlari ve isleyisi hazirlanacak olan ydnerge
ile belirlenir.

Birim, boliim ve anabilim dah sorumlusu

MADDE 9- (1) Birim sorumlusu, birim tarafindan 6gretim elemanlari arasindan
belirlenip {i¢ yilligina gorevlendirilir ve yazili olarak Koordinatorliige bildirilir. Birim
sorumlusu, birim ve Koordinatorlilkk arasinda iletisimi saglar ve birimin uluslararasi
faaliyetlerini arttirmak ve gelistirmek i¢in ¢caligmalar yapar.

(2) Bolim sorumlusu, birim tarafindan 6gretim elemanlar1 arasindan belirlenip ii¢
yilligina gorevlendirilir ve yazili olarak Koordinatorliige bildirilir. Boliim sorumlusu, bolim ve
birim arasinda iletisimi saglar ve boliimiin uluslararasi faaliyetlerini arttirmak ve gelistirmek
i¢cin caligmalar yapar.

(3) Anabilim dali sorumlusu, birim tarafindan 6gretim elemanlar1 arasindan belirlenip
ti¢ yilligina gorevlendirilir ve yazili olarak Koordinatorliige bildirilir. Anabilim dali sorumlusu,
anabilim dali ve boliim arasinda iletisimi saglar ve anabilim dalinin uluslararasi faaliyetlerini
arttirmak ve gelistirmek i¢in ¢alismalar yapar.



Harcama yetkilisi, gerceklestirme gorevlisi
MADDE 10- (1) Koordinatorliiglin ve koordinatorliige bagli programlarin harcama
yetkilisidir. Gergeklestirme gorevlisi ise harcama yetkilisi tarafindan belirlenen kisi ya da

kisilerdir.

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 11- (1) Bu Yénerge ‘de hiikiim bulunmayan hallerde, Universitenin bagl

oldugu esas ve usul hiikiimleri ile genel hiikiimler uygulanur.

Yiiriirliikkten Kaldirilan Mevzuat
MADDE 12- (1) Mehmet Akif Ersoy Universitesi tarafindan 17.07.2013 tarih ve 190/6

say1 ile kabul edilen Uluslararasi Iliskiler Koordinatorliigii Y onergesi yiiriirliikten kaldirilmustir.

Yiiriirlik
MADDE 13- (1) Bu Yénerge Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosu’nda

kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 14 — (1) Bu Y®énerge hiikiimlerini Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi

Rektorii yiiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin
Tarihi Sayis1
12/05/2022 482/4
Yonergede Degisiklik Yapilan Senato Kararlarinin
Tarihi Sayisi
12/09/2023 547/21
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