BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIiVERSITESI
SOSYAL BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
SAGLIK HiZMETLERI YONETiMi UYGULAMA DERSINE iLiSKiN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Y6nergenin amaci, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Sosyal
Bilimler Meslek Yiksekokulu’nda okutulan saglik hizmetleri yonetimi uygulama dersine
iligkin esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Sosyal Bilimler
Meslek Yiiksekokulu Saglik Kurumlar Isletmeciligi programinda okutulan saglik hizmetleri
yonetimi uygulama dersine iligkin esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 27.11.2006 tarih ve 26359 sayili Resmi Gazete’ de
yayimlanan Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yoénetmeligi ve 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nun ilgili hiikiimlerine dayanarak
hazirlanmustir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu Ydnergede gecen;

a) Boliim Baskani: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Sosyal Bilimler Meslek
Yiiksekokulunun altinda yer alan Boliim Baskanini,

b) Béliim Baskanligi: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Sosyal Bilimler Meslek
Yiiksekokulunun altinda yer alan Boliim Baskanligini,

c) Bolim: Amag, kapsam ve nitelik yoniinden bir biitiin teskil eden, birbirine yakin
anabilim dallarindan olusan; Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Sosyal Bilimler Meslek
Yiiksekokulunun egitim ve dgretim birimini,

¢) Denet¢i Ogretim Elemani: Calisma alanlarinin tespiti, egitimin planlanmasi,
koordinasyonu, uygulanmasi ve izlenmesi i¢in gerektiginde uygulama yerlerine giderek veya
haberlesme araglar1 kullanarak Ogrenciyi denetlemekle gorevli, Sosyal Bilimler Meslek
Yiiksekokulu Uygulamali Egitimler Komisyonu tarafindan o6gretim elemanlart arasindan
gorevlendirilen kisi/kisileri

d) intibak Komisyonu: Fakiilte 6grencilerinin yatay ve dikey gecisleri veya onceki
ogrenmeleri kapsaminda almis olduklar1 derslerin veya egitim ve Ogretim kazanimlarinin
kayitli olduklar1 yeni programlarindaki hangi ders veya kazanima tekabiil -ettigini
degerlendirmek iizere olusturulan komisyonu,

e) Meslek Yiiksekokulu: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Sosyal Bilimler
Meslek Yuksekokulu’nu

f) Mudir: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Sosyal Bilimler Meslek
Y tiksekokulu mudurunt

g) Ogrenci: Uygulama egitimini yerine getirmekte olan dgrencileri,

g) Program  Uygulamali  Egitimler Komisyonu: Sosyal Bilimler Meslek
Yiiksekokulu’nun uygulamali egitim yapilan program veya bdliimlerinde; uygulamali egitim
faaliyetlerinin planlanmasi, uygulanmasi ve koordinasyonundan sorumlu Komisyon, her
programin boliim bagkanliginda olusturulan, ilgili programinin meslek dersi veren &gretim
elemanlarindan olusan kurulu

h) Rektorlik: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektorliigiinii,

1) Senato: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosunu,



i) Uygulama Yeri: Ogrencinin egitim gordiigii programin gereklerine ve programdaki
egitim Ogretime uygun olarak uygulama yapabilecegi, fiziksel ve nitel kapasite agisindan
elverisli olan ve meslek yiiksekokulu 6grencilerinin, egitimleri siiresince kazandiklar1 bilgi ve
deneyimlerini, uygulama yoluyla pekistirdikleri, mal ve hizmet {ireten kamusal, 6zel kurum ve
kuruluslar1

j) Uygulamali Egitim: Ogrencilere, belli zaman dilimi ve siireler icinde 6grenim
gordiikleri meslek ile ilgili igyerlerindeki uygulamalar1 6grenmelerini saglayarak ve 6grenim
stiresi boyunca aldiklar1 bilgileri beceriye doniistiirme firsati saglayarak giiniimiiz is ortamina
uyumlu meslek elemani yetistirme ¢alismalarini

k) Universite: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesini

I) Yonetim Kurulu: Sosyal Bilimler Meslek Y uksekokulu Y6netim Kurulunu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Sosyal Bilimler Meslek Yuksekokulu mudurinun gorevleri

MADDE 5- (1) Meslek Yiiksekokulu Miidiirii uygulama egitimi organizasyonun en {ist
yetkilisi ve yoneticisi olup gdrevleri sunlardir:

a) Meslek Yiiksekokulu Program Uygulama Egitim Komisyonlar1 olusturmak,

b) Uygulama yapilacak kurumlarla ilgili yazigmalarin yapilmasini saglamak,

¢) Uygulama egitiminin eksiksiz tamamlanmasi i¢in gerekli onlemleri almaktir.

Sosyal Bilimler Meslek Yuksekokulu Program Uygulama Egitim Komisyonunun
gorevleri

MADDE 6- (1) Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Program Uygulama Egitim
Komisyonu'nun gérevleri sunlardir:

a) Uygulama egitiminin etkin ve verimli yiiriitiilebilmesi i¢in program uygulama egitim
komisyonlar1 arasinda koordinasyon gorevi yapmak ve uyumu saglamak,

b) Meslek Yiiksekokulu dgrencilerinin bu yonerge hiikiimleri dogrultusunda uygulama
egitimi yapmalar1 amaciyla gerekli on bilgileri almalarin1 saglamak Ttizere toplantilar
dizenlemek,

¢) Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin bu yonerge hiikiimleri dogrultusunda uygulama
egitimi yapmalar1 amaciyla gerekli hazirliklar1 planlar ve siirecin diizenlenmesi i¢in gerekli
islemleri yiirtitmek,

¢) Uygulama egitiminde kullanilacak belgelerin zamaninda diizenlenip, basilip hazir
hale gelmesini organize etmek,

d) Ogrencilere uygulama yeri temini hususunda ilgili birimlerle is birligi yapmak,

e) Ogrencilerin uygulama yerlerine dagilimini yapmak,

f) Uygulama ¢aligmalarini denetlemek,

g) Yonergedeki amac ve ilkeler ile yuaritilmesi icin gerekli dnlemleri almak
dizenlemeleri yapmak,

§) Program i¢inde uygulama ile ilgili olarak dogabilecek aksaklik ve sorunlar1 biitiinciil
bir yaklasim iginde ele alarak ¢6zmek,

h) Program bazinda ¢oziilemeyen sorunlari meslek yiiksekokulu miidiirliigiine iletmek,

1) Uygulama egitimi sonunda elde edilen kazanimlarin 6lgme ve degerlendirme
islemlerini yapmak veya bu islemi yaptirmak tizere sorumlu 6gretim elemanlarinin da yer aldigi
alt komisyonlar olusturmaktir.

Denetci 6gretim elemanimin gorevleri

MADDE 7- (1) ilgili meslek yiiksekokulu boliim baskanlig1 dnerisi dogrultusunda
program uygulama egitim komisyonu tarafindan gorevlendirilen Ogretim elemanlarinin
gorevleri sunlardir:



a) Ogrencileri uygulama yaptiklar isyerlerinde uygulama egitimi dénemi boyunca
uygun yontemlerle izleyerek calismalarin 6grenci yararina ve uygulama egitimi yonergesine
uygun yiiriiytip ylirimedigini denetlemek,

b) Ogrencilerin uygulama egitimi yeri, cografi yerlesim olarak ilgili meslek
yiksekokulunun uzaginda bulunmasi nedeniyle o meslek yiiksekokulunun 6gretim elemanlari
tarafindan denetim yapilmasi zor veya olanaksiz ise denetim yapmak iizere uygulama egitimi
yerinin bulundugu cografi yerlesim yerine en yakin meslek yiiksekokulunun 06gretim
elemanlarindan yararlanmak, buna olanak bulunmadig1 durumlarda diger 6gretim birimlerinden
ve kamu kuruluslarinin elemanlarindan yararlanmak,

€) Denetim sonucunda 6gretim elemani “Uygulama Egitimi Denetim Formu” nu
diizenleyerek Meslek Yiiksekokulu Uygulama egitimi ve Egitim Uygulama Kurulu’na teslim
etmektir.

Isyerinin uygulama egitimi ile ilgili sorumluluklar

MADDE 8- (1) Isyerinin uygulama egitimlerle ilgili sorumluluklari sunlardir:

a) Ogrencinin uygulama egitimini, bu ydnerge esaslarina ve isyeri kurallarma gore
yapabilmesi igin bir uygulama egitimi yoneticisi gorevlendirmek,

b) Uygulama egitimi yapacak dgrencinin uygulama egitim kabul formunu onaylamak,

¢) Uygulama egitim faaliyetlerinin 20/06/2012 tarihli ve 6331 sayili Is Saghg ve
Giivenligi Kanunu hiikiimlerine uygun ortamlarda yapilmasini saglamak,

¢) Isletmedeki uygulama egitimi yapan dgrencilerin gegirdikleri is kazalarini ilgili
mevzuata uygun olarak ilgililere ve ayni1 giin icinde Universitemize bildirmek,

d) Uygulama egitimini tamamlayan ogrencinin “Uygulama Egitimi Degerlendirme
Formu” nu doldurarak kapali zarf iginde gizli olarak Meslek Yiiksekokulu Midiirliigii’ne
ulastirmak,

e) Uygulama egitiminde 6grenciye meslek disiplinlerinin aktarilmasini saglamak,

f) Uygulama egitiminde dgrencinin giinliik olarak tuttugu uygulama egitimi dosyasini
ve yaptig1 faaliyetlerin denetlenmesini saglamak ve onaylamaktir.

UCUNCU BOLUM
Dersler ve Degerlendirmeler

Uygulamanin amaci

MADDE 9- (1) Uygulamanin amaci sunlardir:

a) Ogrencilere meslekleriyle ilgili isyerlerini yakindan tanitmak,

b) Ogrencilerin 6grenim siireleri i¢inde kazandiklari bilgi ve deneyimlerini pekistirmek
icin gorev yapacaklar isyerlerindeki sorumluluklarini, iligkileri, organizasyon yapisini, is
disiplinini gozlemleyerek, uygulama yaparak ve meslek elemanlarinin yaptiklar islevleri
yakindan izleyerek, mesleki bilgi ve gorgiilerini arttirmak,

¢) Almis olduklart teorik bilgileri kullanabilme ve uygulamaya aktarma becerisini
kazandirmak,

¢) Uygulama yaptiklar1 kurumun gorevli personeli ile uyumlu c¢aligma ve isletmenin
ilgili oldugu diger kisilerle (miisteri ya da diger kurumlar) iyi iletisim kurabilme aligkanligini
kazandirmak,

d) Mesleki alanda yasanan teknolojik degisimleri izleyerek tanimalarini1 saglamaktir.

Uygulama kontenjanlar: ve uygulama yerlerinin belirlenmesi

MADDE 10- (1) Kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel kuruluslar ve yurtdis1 kurumlarla
yapilan yazismalar sonucunda; Sosyal Bilimler Meslek Yiksekokulu Program Uygulama
Egitimler Komisyonu tarafindan uygulama egitimi kontenjanlar1 belirlenir. Belirlenen
uygulama egitimi kontenjanlarinin yetersiz olmast durumunda, program uygulama egitimi
kurulunun uygun gormesi halinde 6grenciler yurtiginde veya yurtdisinda egitimlerine uygun



uygulama egitimi yerleri bulabilir ve bu yerlerde uygulama egitimi yapabilirler. Onay
alinmamis yerlerde uygulama egitimi yapan dgrencilerin uygulama egitimleri gecersiz sayilir.

(2) Uygulama egitimi belgeleri, Tiirkge hazirlanir. Ancak uygulama egitimin yurt
disinda yapilmasi durumunda ilgili program uygulama egitimi kurulunun 6nerisi ve Yonetim
Kurulu’nun onayiyla yabanci dilde de hazirlanabilir. Bu belgelerin gerektiginde noter tasdikli
terciimelerinin saglanmasindan 6grenci sorumludur.

Isletmenin degistirilmesi

MADDE 11- (1) Ogrenci, uygulamali egitime basladiktan sonra komisyonun uygun
goriisiine binaen isletme degisikligi yapabilir.

Uygulamah egitim gruplarmin belirlenmesi

MADDE 12- (1) Program veya boliimlerde uygulamali egitim gruplarindaki 6grenci
sayist S’ten (besten) az olamaz. Ancak program veya bdliimlerde uygulamali egitim
yaptirilacak toplam 6grenci sayisinin besten az olmasi durumunda bir uygulamali egitim grubu
olusturulabilir.

(2) Aymi uygulamali egitim grubundaki 6grenciler farkli isletmelerde uygulama
yapabilir.

Yurt disinda uygulamal egitim

MADDE 13- (1) Ogrenciler &gretim programlarini aksatmayacak sekilde, ders
cizelgelerinde yer alan uygulamalarini komisyonun uygun goriisiine binaen yurt disinda
yapabilir.

(2) Uygulama egitimlerini yurt disinda tamamlayan 6grenciler, uygulamali egitim
caligmalarina iligskin belgelerini ve uygulamali egitim dosyasini Komisyona teslim eder. Bu
kapsamdaki uygulamali egitimlere iliskin 6lgme ve degerlendirme islemleri bu Yo6nergenin
ilgili hiikiimleri dogrultusunda yiiriitiiliir.

(3) Yurt disinda uygulamali egitim yapacak 6grencilerin sigortalanmasi amaciyla
sigortacilik alaninda faaliyet goésteren yerli veya yabanci kurum ve kuruluslara 6denecek
primler 6grenci tarafindan 6denir.

Onceki uygulamali egitimlerin taninmasi

MADDE 14- (1) Yatay ve dikey gecis yoluyla gelen Ogrencilerin onceki egitim
kurumlarinda yaptiklari uygulama egitimlerinin gegerliligi ilgili intibak komisyonu tarafindan
degerlendirilerek karara baglanir.

(2) Ogrenim gordiigii program ile ilgili bir iste calismis veya calismakta olan dgrenciler,
caligma siirelerini ve unvanlarini belgelendirmek kosuluyla uygulama kapsaminda onceki
ogrenmelerin taninmasi igin bagvuruda bulunabilir. Ilgili intibak komisyonu séz konusu
basvurular1 inceleyerek karar verir. Intibak komisyonunun hakkinda olumlu karar verdigi
ogrenciler i¢in bu Ydnergenin ilgili hiikiimleri dogrultusunda sadece 6lgme ve degerlendirme
islemleri yurutulir.

Uygulamalarin degerlendirilmesi

MADDE 15- (1) Uygulamanin degerlendirilmesi asagidaki sekilde yapilir.

a) Ogrencilerin uygulama calismalarinin  degerlendirilmesi ve denetlenmesi,
uygulamayi yiiriiten 6gretim elemanlar1 ve isyeri uygulama egitimi sorumlular1 ile birlikte
yapilir.

b) Ogrencilerin uygulama c¢alismalarinin basar1 notu Burdur Mehmet Akif Ersoy
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeliginin 23. Maddesinde
belirtilen gecer notlardan (AA 90-100, BA 85-89, BB 80-84, CB 75-79, CC 70-74) biri
olmalidir.

¢) Uygulamasi olan derslerin basar1 notunun belirlenmesi Uygulama I ve Uygulama II
seklinde 2 asamada yapilir. Uygulama I puaninin %401 ile yariyil sonu Uygulama II puaninin
%60°1 toplanir. Bu toplamin Mehmet Akif Ersoy Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim -



Ogretim ve Smav Yonetmeliginin 23. Maddesinde belirtilen geger notlardan veya kosullu
basarili notlardan biri olmasi gerekir.

¢) Uygulama I ve Uygulama II notlarinin aritmetik ortalamasi CC (70-74) 2.00 den az
olan dgrenciler, o dersin yariyil sonu sinavina giremezler ve o dersten basarisiz sayilirlar.
Basarisiz olduklar1 dersin teorik, uygulama ve laboratuvarina devam ederek dersin ilk agildigi
yartyilda yeniden alirlar. Ogrenci uygulamadan basarili olmus ancak yilsonu sinavinda
basarisiz olmus ise, derse devam etmeden dersin ilk agildig1 yariyilda ara sinav ve yilsonu
sinavlarina girer. Ogrencinin daha 6nce basarili oldugu uygulama notu diger yillarda da
gecerlidir.

d) Sadece uygulamadan olusan dersler i¢cin basart notunun belirlenmesi; ara sinav
doénemine kadar yapilan uygulamadan aldigi not ara sinav notu, ara sinav déoneminden yariyil
sonu smavlarma kadar yapilan uygulamadan aldigi not ise yartyill smmav notu olarak
degerlendirilir.

DORDUNCU BOLUM
Kilik, Kiyafet, Gorev ve Sorumluluklar

Uygulamalarda kilik kiyafet

MADDE 16- (1) Ogrencilerin, giiz ve bahar yaryillarinda okutulan derslerin
uygulamalarinda, uygulama yaptiklar1 kurum yoneticilerinin ve Meslek Yiksekokulu’nun
Uygulama Egitim Komisyonunun ortak karar vererek uygulama alaninin 6zelligine gore
belirledigi Giniforma, forma ve diger kiyafetleri giymesi zorunludur.

(2) Ogrenciler, tiim uygulamalar sirasinda 6grenci kimlik/tamitim kartini takmak
zorundadir.

Uygulamalarda 6grencilerinin gorev ve sorumluluklar

MADDE 17- (1) Uygulama 6grencilerinin gérev ve sorumluluklari sunlardir.

a) Ogrenciler uygulamalarini, Program Uygulama Egitimler Komisyonunun belirledigi
yerlerde yapmak zorundadirlar. Program Uygulama Egitimler Komisyonunun haber
verilmeden uygulama egitimine ara verilemez ve egitim yeri degistirilemez. Ogrenciler,
amacina ulasamayacag@ini belirledikleri takdirde, ilgili Program Uygulama Egitimler
Komisyonunun goriisiinii ve onayini da alarak uygulama yerini degistirebilir.

b) Uygulama egitimleri siiresince 6grenciler yapilacak isleri birebir izlemek ve gerektigi
durumlarda uygulamakla yukumludiirler. Ogrenciler uygulama yaptiklari birimlerde yiiriitiilen
tim mesleki etkinliklerden de sorumludur.

¢) Ogrenciler, uygulama yerlerinde verilen uygulamaya déniik isleri eksiksiz ve
zamaninda yapmak zorundadir.

¢) Ogrenciler uygulama siiresince disiplin isleri olarak 2547 sayili Kanunun 54 iincl
maddesi hikimleri ile uygulama yapacaklari is yeri tarafindan belirlenen kurallara uymak
zorundadir.

d) Ogrenci uygulama yerinden izinsiz ayrilamaz.

e) Uygulama egitimi yapan 6grenci uygulama yaptigi isyerindeki sendikal etkinliklere
katilamaz.

f) Ogrenciler uygulama egitimi bitiminde, uygulama yoneticisi tarafindan doldurulan
“Uygulama Degerlendirme Forumu’nun” meslek yiiksekokuluna ulastirilmasindan
sorumludur.

g) Ogrenciler uygulama egitimi ¢alisma programlarina uygun olarak yiiriittiikleri
caligmalarini giinliik uygulama rapor yazim kurallarina uygun olarak uygulama rapor defterine
islemek zorundadir.



BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hukumler

Diger hiikiimler

MADDE 18- (1) Uygulamal1 egitimlere iliskin hususlar ile bu kapsamda kullanilacak
formlar bu yonerge esaslarina uygun olarak belirlenir ve Universitemiz resmi internet sitesinde
yayimlanir.

(2) Acik ceza infaz kurumlarinda hiikiimlii olan Universitemiz &grencilerinin
uygulamali egitimlerine iliskin kurallar, hiikiimli bulunulan kurumun goriisii de alinarak
Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

HUkum bulunmayan haller

MADDE 19- (1) Bu Yo6netmelikte hilkiim bulunmayan hallerde konu ile ilgili mevzuat,
Yiiksekdgretim Kurulu kararlar1 ve Universitemiz kararlar1 uygulanr.

Yururluk

MADDE 20- (1) Bu Yonerge, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosunca
kabul edildigi tarihte yiiriirlige girer.

Yuriatme

MADDE 21- (1) Bu Yonerge hikimlerini, Sosyal Bilimler Meslek Yuksekokulu
Mudurd yardtar.

Ydnergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin

Tarihi Sayisi
02/05/2023 535/1




